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1 ACCESO AL SISTEMA

Para comenazar, ingrese a la direccion URL: http://aplicaciones.sence.cl/EYCCL

Ingresar con RUT del OTIC y contraseia asignada, seleccionando en tipo de persona “Persona
Juridica”. Luego presione el botdn Ingresar.

En el caso que el RUT ingresado esté asignado a mas de un perfil se desplegara un selector de perfil,
en el cual se debe indicar el perfil con el cual desea ingresar.

Iniciar Sesion

Por favor introduzca su Rut y CUS (Clave Onica Sence - Contrasefia) con mayuscula. Otras Opciones

Rut Registrar: ¢No tiene una CUS (Clave Unica Sence) para iniciar sesion? Registrese aqui
Generar Nueva CUS: ¢No recuerda su CUS 0 la extravio? Genere una nueva CUS aqui
Contrasefia .

1 Cambiar CUS: ;Desea cambiar su CUS por una facil de recordar? Cambie su CUS aqui

TipoPersona _ Seleccione fipo de Personalidad ~ ¥ Actualizar Datos: ¢ Desea actualizar sus datos de contacto (celular o su e-mail)? Actualice sus datos aqui

=

1.1  ACCESO A OTRAS OPCIONES
En la pantalla de inicio ademas podrd acceder a “Otras Opciones” para efectuar las siguientes
tareas:

e Registrar: en el caso que no tenga una Clave Unica Sence (CUS) Asignada
e Generar Nueva CUS: el caso que No recuerda su CUS o la haya extraviado
e Cambiar CUS

2 HOME DE ACCESO A MODULOS

Dentro del sistema se desplegaran los iconos para ingresar a los distintos médulos habilitados para
el perfil OTIC.


http://aplicaciones.sence.cl/EYCCL
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3 COMITE BIPARTITO

En la seccidn de Comité Bipartito podra crear los Comités Bipartito de las empresas que como OTIC
gestiona como también acceder al listado de los Comités Bipartitos ya creados.

El Comité Bipartito se compone del Acta de Constitucién y de Programas de EyCCL.

Sistema de Certificacion de Competencias Laborales
SENCE

ﬁ Comite Bipartito | Mis Acciones | Comunicacion De Accion | Carga Masiva | Mis Solicitudes Fuera Plazo | Solicitud Fuera Plazo
Comité Bipartito

Filtros Q

Rut de Empresa Nombre Empresa

= m

Rut Razon Social Estado Acta Fecha Constitucion Fecha Aprobacitn Programas Vigentes  Accion

No existen Actas de Comite Bipartito

3.1 LOGICA DE APROBACION DE COMITE BIPARTITO
El OTIC debera ingresar para cada Empresa la informacidon del Acta de Constitucidon y de los
Programas EyCCL asociados.
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Una vez ingresada la informacion, esta quedara en estado “Ingresado” y no podrd ser modificada
qguedando a la espera que SENCE la revise, pudiendo autorizarla o bien rechazarla.

Solo cuando el Acta y el o los Programas sean autorizados por SENCE podrd comunicar acciones de
EyCCL con el beneficio adicional de Comité Bipartito.

En el caso que el SENCE rechace el ingreso debera revisar y corregir la informacidn para enviarla
nuevamente a revision.

3.2 CREACION DE COMITE BIPARTITO

Al seleccionar el botdn Crear Comité se desplegara la opcidn para el ingreso de la empresa a la cual
se creara el Comité Bipartito. Al ingresar el RUT de la empresa luego accedera al detalle para el
ingreso del Acta de Constitucion.

Comité Bipartito

Acta de Constitucion
Rut Otic
77.849.210-9
Rut Empresa Razon Social
76.156.155-3 EMPRESA DE ASEQ Y MANTENCIONES DEL SUR LIMITADA
Fecha de Constitucian Fecha de Ingreso Fecha de Aprobacion Estado
i

Adjuntos Comité Bipartito

Archivo Comentario L Agregar Adjuntos

Por favor ingrese el Respaldo del Acta de Constitucion del Comité Bipartito

Los datos a ingresar son:

- Fecha de Constitucion: La cual no puede ser superior a la fecha actual.
- Archivos adjuntos: Debe adjuntar el documento digital del Acta de Constitucion del Comité
Bipartito de la empresa validado por la Direccién del Trabajo.

Es obligatorio ingresar ambos datos, de lo contrario el sistema dejara la informacion en estado “En
Ingreso” no enviandola al SENCE.

Una vez ingresada la informacién del Acta se habilitara la pestafia de Programas, donde podra
acceder a crearlos seleccionando el boton “Agregar nuevo Programa”.
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Comité Bipartito

Programas
Rut Empresa Razon Social
76.156.155-3 EMPRESA DE ASED Y MANTENCIONES DEL SUR LIMITADA
Programa Estado Fecha Aprobacion Fecha Vigencia + Agregar Nuevo Programa

No existen Programas del Comite Bipartito

Los datos a ingresar son:

- Nombre del programa.
- Fechade Vigencia: Esta fecha indica el término de la vigencia del programa, la cual no puede
ser menor a la fecha actual.
- Sectores/Subsectores: Estos estaran asociados al programa, por cada programa podra
ingresar mas de un sector/subsector asociado, para lo cual deberd ingresar:
o Sector
o Subsector
o Cantidad de participantes asociados
- Adjuntos del programa: El adjunto se refiere al documento digital del Programa. Este
documento contiene las firmas de los representantes de la empresa y trabajadores que
conforman el Comité Bipartito de la empresa.
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Nuevo

Datos del Programa

Nombre de Programa Fecha Vigencia
iprograma 1 i 30-04-2016
Estado Fecha Aprobacion

Sectores/Subsectores del programa

Sector SubSector Cantidad  Saldo + Nuevo

Agricola y Ganadero Cultivo de cereales, leguminosas, semillas y otros 4 4
Construccian Edificacian 3 3

Archivos Adjuntos del Programa

Adjuntos Descripcitn L. Agregar Adjunto

Pruebas de Programa_ 2 pdf Detalle del prograrma Eliminar

[# Actualizar Datos del Programa

Una vez ingresados los datos no podran ser modificados a la espera de la revisién del SENCE. En el
caso que el SENCE rechace el programa, podrd acceder a éste para aplicar las correcciones

correspondientes.

3.3 LOGICA DE UsO DE COMITE BIPARTITO EN ACCIONES
Solo una vez aprobado el programa podrd comunicar acciones con el beneficio de Comité Bipartito.
Se habilitara la opcion de usar el beneficio de Comité Bipartito en la comunicacion de acciones solo

en los siguientes casos:

- Acciones cuyo perfil pertenezca al Sector/Subsector asociado al programa autorizado y que
ademas cuente con saldo de participantes disponibles.
- Donde la fecha de ingreso o comunicacidon de la accién esté dentro de la vigencia del

programa.
- Solo para las acciones de tipo Contrato. Las acciones de Pre y Post Contrato no cuentan con

el beneficio de Comité Bipartito.
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4  LOGICA GENERAL ACCIONES

Las etapas de la accidon son las siguientes:

o Ingreso o Comunicacidn de accion (OTIC y Empresa)
o Evaluacién de la accidn (Centro Evaluador)
o Pre Liquidacidn y Liquidacién de la accion (Empresa, OTIC y SENCE)

Estas etapas estadn reguladas de acuerdo al estatuto vigente.

El OTIC podra ingresar acciones dentro del plazo establecido a través del médulo “Comunicacidn de
accion” o bien acciones fuera de plazo a través del médulo “Solicitud fuera de plazo”.

Una vez ingresada la accién y cumplida la fecha de término, el OTIC dispondrd de un plazo de 60
dias corridos la liquidacion de esta. Este plazo incluye el ingreso de la Evaluacién que debe ingresar
al sistema el Centro Evaluador.

El Centro Evaluador solamente podra ingresar las evaluaciones de aquellas acciones que estén en
estado “Autorizadas”.

Acciones Tipo Contrato

- Una accién tipo Contrato no requiere la autorizacién de los participantes por parte del
SENCE, por lo cual, al dia siguiente de la fecha de término de la accidn, el sistema deja la
accion en estado “Autorizada” para que el Centro Evaluador tenga acceso a ingresar el
resultado de la evaluacidon de los participantes.

- Solo las acciones de tipo Contrato podran acceder al beneficio de Comité Bipartito, el cual
se debe ingresar previamente y debe tener saldo de participantes disponible.

Acciones Tipo Pre y Post Contrato

- Paralas acciones de tipo Pre y Post Contrato se requiere que el SENCE autorice cada uno de
los participantes, para esto debera adjuntar la documentacion requerida por cada
participante, la cual serd validada por SENCE segun la normativa vigente. Solo para aquellos
participantes que hayan sido autorizados por el SENCE el Centro Evaluador podra ingresar
la evaluacién.

- Enelcaso que el SENCE no autorice alguno de los participantes, podra devolver la accién al
OTIC, la cual quedara en estado “pendiente de autorizar participantes”. El OTIC dispondra
de cinco dias corridos para regularizar la informacién y devolver la accidn al SENCE.

- En el caso que el OTIC no realice cambios dentro de los cinco dias, el sistema dejara a los
participantes no autorizados fuera de la acciéon y autorizard la accién con aquellos
participantes que si fueron autorizados. Luego de esto el Centro Evaluador podrd ingresar
la evaluacién de los participantes autorizados.
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Si una accidén no es evaluada por el Centro Evaluador dentro de los 60 dias desde la fecha de
término de esta, el sistema la dejara en estado “Rechazada”.

Si la accién fue evaluada pero no fue liquidada dentro de los 60 dias desde la fecha de término,
el sistema la dejara en estado “Rechazada”.

A
5 COMUNICACION DE ACCION h

A través de esta seccion el OTIC podra comunicar acciones de Evaluacion y Certificacion de [y thte=ls il e ¥l slo}
Competencias Laborales (EyCCL).

- Al comunicar debera ingresar los datos en el orden que lo solicita el sistema:
o Empresa

Datos de Accidn

Perfil

Centro

Participantes

Costos

o
O
o
o
O

f Comite Bipartito Ms Acciones Comunicacién De Accion CargaMasiva Solicitudes Fuer Plazo | Solicitud Fuera Plazo

Comunicacion de Accion

Datos de Accion Perfil Centro Participantes Costos

Empresa 2 3 4 5 6
[ o Informacion
Rut Rut Responable
i
Razdn Social Responsable
i
Direccion Correo Eletronico Responsable
|
Comuna Teléfono Responsable
|

Guardar los Datos y Siguiente »

Sitio Optimizado para:
Chrome. Opera. Firefox @ Internet Explorer 9«
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5.1 EMPRESA
En esta seccion debera ingresar los datos de la empresa y del responsable de la comunicacidn ante
el SENCE.

Para los datos de la empresa solo es necesario que ingrese el RUT de la empresa ya que el sistema
identifica que sea una empresa vaélida en el registro de SENCE, si esto es asi, retorna los datos de
razén social, region, comuna y direccion. Si la empresa no estd registrada en SENCE, el OTIC debera
ingresarla en el link que despliega el sistema.

Comunicacion de Accion

Empresa
Empresa
@ wiomacion
Rut Otic
78.280660-1
Rut Empresa Rut Responzble
I 76.915.360-6
Razdn Social Respansable
MACARENA LARA FARIAS GESTION DE DISENO Y COMUNICACION INTEGRAL EIRL I
Region Correo Eletrnico Responszhle
-
Region del Maule I
Comuna Teléfanc Responsable
B
Constitucion

Direccion

San Francisco 7564
Guardar y Seguir

Datos a ingresar:

e Rutde Empresa
o Razdn Social, Regién, Comuna y Direccién seran datos extraidos directamente del
Sll.
e Rut responsable del OTIC.
e Nombre Responsable (Campo extraido del Registro Civil).
e Correo Electréonico Responsable.
e Teléfono Responsable.

Para continuar, haga clic en el botén “Guardar y Seguir”.

5.2 DATOS DE ACCION
En esta seccidon se deben ingresar los datos asociados a la ejecucidn de la accién.

10
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Datos de Accion

Datos de la Accidn

| 0 Informacion - En esta pestafia usted podra ingresar los datos asociados a la ejecucion de la accion

Fecha Inicio

|

Fecha Termino

|

Tipo Actividad

i -- Seleccione Tipo de Actividad —- -

Direccion de la Accion

Region

i -~ Seleccione Region — v
Comuna

i -- Seleccione Comuna —- v

Valor de la UCL (5 CLP)
'E
Adjunte el Certificado de Cumplimiento de los participantes

m Guardar y Seguir »

Datos a ingresar

e |ID OTIC: Campo disponible para que el OTIC identifique sus acciones con un id interno
(opcional).

e Fecha de Inicio: no menor a 3 dias habiles a partir del dia de la comunicacion.

e Fecha de término: En el caso de acciones de tipo Pre Contrato la fecha de término no puede
superar en 60 dias respecto de la fecha de inicio, ademas la duracién de la accién no podra
superar en 60 dias desde la fecha del contrato de evaluacion del participante. Para el caso
de las acciones de tipo Post Contrato la fecha de término no puede superar en 152 dias a la
fecha de inicio de la accién, ademas la duracién de la acciéon no podra superar los 152 dias
desde la fecha del finiquito del participante.

e Tipo de Actividad: Contrato, Pre Contrato y Post Contrato

e Direccién de ejecucion.

e Region de ejecucion.

e Comuna de ejecucion.

e Valor de la UCL: Corresponde al valor efectivo de cada UCL. Sera el mismo valor para todas
las UCL que contenga la accion.

11
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e Certificado de cumplimiento de condiciones: Debe adjuntar el certificado de cumplimiento
de condiciones firmado por el Centro Evaluador.

5.3 PERFIL
En esta seccion debera ingresar el perfil ocupacional asociado a la accion.

Una vez seleccionado se desplegara el listado de las UCLs correspondientes al perfil seleccionado.

Comunicacion de Accidn

*  Acdonid 0 * Parfik
*  Fecha Inicio: * Estado:
Empresa Datos de Accion Perfil Centro Participantes Costos
Perfil
‘ o Informacion l
Cadigo de Perfil Sector
El - Selecsione Sector - v
Sub Sector Perfil
v -- Seleccione Perfi - v

- Selectione SubSector -

Beneficio de Comite Bipartito
Usted no posee Beneficio de Comité Bipartito activo, favor dirigirse a la Direccion Regional

Ucl Obligatorias del Perfil

cadigo Nombre

Ucl Opcionales del Perfil

Cadigo Nombre

Sitio Optimizado para:
Chrome, Opera Firefox e Internet Explorer 9+

Datos a ingresar

Es posible ingresar directamente el cédigo del perfil o bien seleccionar el sector, subsector y
finalmente el perfil ocupacional.

El sistema validara que el perfil ocupacional seleccionado esté vigente por ChileValora.

Importante, la opcién de utilizar el Beneficio de Comité Bipartito aparecera activo (SI/NO) luego
que el usuario seleccione Sector y Subsector, tal como se describe en la siguiente imagen
destacada en el cuadro rojo

Esta opcidn solo se mostrara si cuenta con un Programa EyCCL aprobado, vigente al dia de hoy y con
cupos disponibles.
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Comunicacion de Accion

Empresa Datos de Accion _ Centro Participantes Costos

Perfil
@ nformacion
Codigo de Pertil Sector
(P-0321-3122-001-V01) - SUPERVISOR(A) DE MANTENCION DE PLANTA DE PROCESO DE CHORITOS __] Acuicola'y Posquero i
Sub Sector Perfi
v

v (P-0321-3122-001-V01) - SUPERVISOR(A) DE MANTENCION DE PLANTA DE PROCESO DE CHORITOS

Moluscos y Vegetales Marinos

Cédigo
U-0321-3122-004-V01 COORDINAR CON EL DEPARTAMENTO DE PRODUCCION LA OPTIMIZACION DEL PROCESO PRODUCTIVO.
U-0321-3122-002-V01 ORGANIZAR LAS ACTIVIDADES DE MANTENCION EN FUNCION DE LAS CONTINGENCIAS
U-0321-3122-001-V01 PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE INSTRUCTIVOS ¥ REGISTROS DE CONTROL DE MANTENCION
U-0321-3122-005-V01 CUMPLIMIENTO DE L E HIGIENE DE LOS EQUIPOS Y MAQUINARIAS

U-0321-3122-003-V01 SUPERVISAR LA EJECUCION DE LAS MANTENCIONES Y REPARACIONES OE LAS INSTALACIONES, EQUIPOS Y MAQUINARIAS

Ucl Opcionales del Perfil

Cadigo Nombre

Sitio Optimizado para:
Chrome. Opera, Firefox e Internet Explorer 9+

5.4 CENTRO
En esta seccion debera ingresar el RUT del Centro Evaluador.

Empresa | = Datos de Accior Perfi Centro | | Participantes

Centro Evaluador

o Informacion En esta pestana usted podra ver o ingresar los datos del Centro Evaluador que llevara a cabo la accion y su posterior evaluacion

Rut
Razon Social Nombre del Responsable
Domicilio Correo eletrénico del Responsable

Guardar y seguir »

El sistema validard que el Centro Evaluador ingresado tenga el alcance para evaluar el perfil
anteriormente seleccionado.

5.5 PARTICIPANTES
En esta seccion debera ingresar cada uno de los participantes asociados a la accién.

13
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Para esto debera seleccionar el botén “Nuevo” del listado.

Participantes

Participantes

o Informacian En esta pestaia usted podra ver o ingresar los dates de los Participantes asociados a la Accion

LLid ucL ucL
Rut  Nombr Apellido ) Copago Adjuntos Autorizado

Patemo obligatorias opcionales Franquicia

Mo Existen Partipantes para esta Accion

m Guardar y seguir »

Se desplegara la ventana de ingreso individual de participantes.

Datos a ingresar

e RUT. Luego de ingresar este dato, la siguiente informacidn es extraida directamente desde
el Registro Civil, por lo que no necesita ser ingresada por el OTIC.
o Nombre.
o Apellido Paterno.
o Apellido Materno.
o Sexo.
e Nivel Ocupacional.
e Nivel Educacional.
e Tramo Franquicia
o Para el caso de accidn tipo Contrato las opciones de ingreso son:
= 1.90% / Entre 0-10 UTM
= 2.70% / Entre 10-25 UTM
= 3.50% / Entre 25-50 UTM
= 4.0% / Mayor de 50 UTM
o Parael caso de accidn tipo Pre Contrato la opcion de ingreso es:
= 5, Solo Pre contrato / 100%
o Para el caso de accién tipo Post Contrato las opciones de ingreso son:
= 1.90% / Entre 0-10 UTM
= 2.70%/ Entre 10-25 UTM
e Fecha Contrato: Cuando la accién es de tipo Pre Contrato debera ingresar la fecha de
contrato la cual debe ser igual o menor a la fecha de inicio de la accidon. Ademas, la fecha de
término de la accidon no podrd ser superior a 60 dias desde la fecha del pre-contrato o
contrato de evaluacién del participante.
e Fecha de Finiquito: Cuando la accién es de tipo Post Contrato deberd ingresar la fecha de
finiquito, la cual debe ser igual o menor a la fecha de inicio de la accidn. Ademas, la fecha

14
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de término de la accidon no podra ser superior a 152 dias desde la fecha del finiquito del
participante.

e Copago: Corresponde al pago realizado por un participante para financiar su proceso de
EyCCL. El copago no podra ser mayor a la suma del valor efectivo por UCL multiplicado por
el nimero de UCL en que el participante sera evaluado. Ejemplo: Si el participante se
comunica con 3 UCL y el valor efectivo por cada UCL es $20.000, el copago no puede ser
mayor a $60.000.

e UCL Opcionales del Perfil: deberd seleccionar la o las UCLs en que se evaluarad el
participante.

Rut Nivel Ocupacional
i i -- Selecrione Mivel Orupacional -- A
Nombre Nivel Educacional

i -- Seleccione Mivel Educacional —- v
Apellida Paterno Tramo Franquicia

i -- Seleccione Tramo de Franquicia -- r
Apellido Materna Copago

Sexo

Ucl Obligatorias del Perfil

Cadigo Nombre

Ucl Dpcionales del Perfil

Cadigo Nombre Inclulr
U-8549-2353-011-V01 EVALUAR PROCESO DE FORMACION DEL PARTICIFANTE

U-8548-23558-012-V01 REALIZAR ACTIVIDADES DE FORMACION EN EL LUGAR DE TRABAID

U-£549-2350-013-V01 REGISTRAR INFORMACION SOBRE LA FORMACION DEL PARTICIPANTE

m dghane S

5.6 CoSTOS
En esta seccidon se mostraran los valores asociados a la comunicacion de la accion.

Si esta de acuerdo con la informacidn ingresada, debera confirmar la comunicacion con lo cual sera
informada al SENCE. El sistema entregard un numero de registro Unico o ID de Accién para su
posterior seguimiento.
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Costos
Costos
@ informscion En esta pestafia usted podrd visualizar Los v s a la accion Siud. esta de on |2 informacién desplegadz. por favor prasione botdn confirmar de Lo contrario
armacion
infarmacién antes ingresada o comunicarse
Nombre del Parfil Total dz = accion
TUTOR $60.000
Nomaro da UCLs Obligatorias Ndmero de UCLs Opcionales Total costo empresa
o 3 $18.000
Total franguicia Total Franguicia por Udl
42,000 §20.000

Participante UCL Obl

10070425-0 SILVIA

EJANDRA ZAPATA ESPINOZA 0

™

512000 5 42000 50 ngresadn 2-70% / 10-25 UTM

-4 Anterior nfirmar

Una vez confirmada la comunicacién se mostrara la pantalla de confirmacion con el resumen de la
accion ingresada.

Cabecera
Rut Otic : Razon Social
Rut Empresa . 76.015.655-8 Razon Social . FRUMEL 5.A.
Rut Responsable : 20.420.709-7 Nombre Responsable : FRANCISCA FABIOLA
Correo Electronico Responsable : lastudillocea@Gmail.Com Telefono Responsable : +56966767022

Datos de la Accion

Fecha Inicio 1 23-04-2016 Fecha Termino 1 23-04-2016

Tipo Actividad : 1.- Tipo Actividad Contrato Valor De La UCL 1 545,670

Direccion De La Accion : Direccién De La Empresa

Region : Regidn Metropolitana De Santiago Comuna : La Cisterna
Perfil

Cacigo Perfil . (P-0111-6111-001-V01) PRODUCTOR CAMPESING DE Sector  Agricola Y Ganadero
CULTIVO DE CEREALES

Sub Sector . Cultivo De Cereales, Leguminosas, Semillas Y Otros Usa Comite Bipartito NO
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5.7 GENERALES

Mientras no se confirme, la accidon quedara disponible para ser confirmada en cualquier momento
dentro el dia en el cual se inicié la comunicacion. A las 00:01 toda informacién no confirmada serd
borrada del sistema.

A medida que se avanza en el ingreso de la comunicacion se mostraran los datos de esta en la franja
gris sobre la pestaia de la accidn. En ésta franja se mostrard el botén “limpiar datos” con el cual
podrd borrar la informacién que lleva ingresada de la accién, esto solo aparecerd hasta antes de
confirmar la accion.

Comunicacion de Accion

* RutEmpresx76719330-0 Nombre Empresa: COMERCIALIZADORA DE TECNOLOGIA LCR LTDA
« Otc Accion it 0
» Porfit (P-1102-9211-001-v01) ENCARGADO Fecha Inicio: 14-04-2016

DE DESPALETIZADO Fecha Termino: 14-04-2016

Estado: eningreso Limpiar datos

Una vez confirmada la accion se activara en la cabecera de la accion los botones Rechazar accion e
Imprimir, este dltimo le permitira imprimir en todo momento la informacion de la accién.

* Rut Empresa: 76015655 - 8 Nombre Empresa: FRUMEL SA.
= Otic: Accion Id: 331
» Perfil: (P-0111-6111-001- Fecha Inicio: 23-04-2016
V01) PRODUCTOR
CAMPESINO DE CULTIVO DE
CEREALES

azar Accion Imprimir

6 MIS ACCIONES

En la seccidén “Mis Acciones” como OTIC podra ver el listado de todas las acciones comunicadas a
través del sistema.

Las acciones se desplegaran en orden de acuerdo al ID de accién asignado, luego podrd ordenar el
listado como lo desee presionando el titulo de cada columna.
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Mis Acciones

Filtros Q
D Accibe Fecha Inick B

Peril -~ Todos las Perfiles —- v Fecha Teimina B

RuE Emgiesa

Comunicaciones

Comité | Fecha | Fecha A Nro.de Tipa Fecha Pendiente

4+ Empresa 4  Regitn % Estado 4  Perfil — — Accidn &
¥ P v glin ¥ v ¥  Bipartita ¥ Inicla ¥  Término ¥ Partipantes T  Actividad ¥ Registro T Par T v
COMERCIALE
ASESORIAS E r’:'?‘;)m L I ;f‘;J o
620  INVERSIONES FENNCE @ sutorizade o O 20-03-2017  20-03-2017 2 o 20-03-2017 g Cemiro Selecrione
- FUCHSLOCHER Bio-Bio 003- Cantrato
SAYZES A
BUCHHOLZ Vo1
ELRL.
EMPRESA DE
P8540
ASESORIASE  ASEDY P P TT
e 350-
619 INVERSIONES ~ MANTENCIONES hf e B, uquidaco o O 20-03-2017  20-03-2017 2 i-Contrato  20-03-2017 Mo Depends
SAYZES A DEL SUR e N

LIMITADA

Al seleccionar una accién podra ver el detalle de la accidn.

6.1 VER DETALLE DE ACCION
A medida que una accion avanza en el tiempo se desplegaran las diferentes pestanas asociadas al
estado de la accion:

e Empresa: muestra los datos de la empresa asociada a la accion.

e Datos de accion: muestra los datos de ejecucion de la acciéon seleccionada.

e Perfil: muestra los datos del perfil asociado a la accién

e Centro: muestra los datos del Centro Evaluador asociado a la accién.

e Participantes: muestra el detalle de los participantes asociados a la accidn.

e Evaluadores: Aparece cuando la accidn se encuentra en estado “Autorizada”. Muestra los
datos de él o los evaluadores asociados a la accion,

e Evaluacion: Aparece cuando la accion se encuentra en estado “Autorizada”. Muestra el
resultado de la evaluacién de cada uno de los participantes de la accidon. Solo si el Centro
Evaluador ha ingresado la evaluacién podra acceder a ella de lo contrario se mostrara sin
informacién de evaluacion.

e Liquidacidn: se desplegara cuando la accién se encuentre en estado “Evaluada”, es decir,
una vez informacidn de la evaluacién de los participantes haya sido ingresada por el Centro
Evaluador.

e Justificacion de liquidacion: se desplegara cuando el plazo de los 60 dias para liquidar ha
vencido. Esto se utiliza para las liquidaciones fuera de plazo.

Podra modificar la informacion de las pestafias de acuerdo a estatuto de rectificacion vigente.
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Al seleccionar una accién usted podra acceder al detalle de la accién y ver el estado en el cual se
encuentra y podrd realizar las siguientes tareas generales:

e Imprimir: donde se imprimira el listado de la accidn con los datos que se han ingresado
hasta el momento.

e Rechazar: se podra rechazar en cualquier momento una accién.

e Historico: donde podra ver el historico de cambios de estados de una accion vy
observaciones asociadas a ésta.

6.2 LIQUIDACION DE ACCION

En esta seccion podra llevar a cabo la Liquidacion de una accidén cuando esta se encuentre en estado
“Evaluada” y el plazo para liquidar debe estar vigente.

Liquidacion
Liquidacidn
0 Informacion
Estado: Liquidado Facha de Liquidacicn 21-03-2017
Tatal del Proceso Total de Iz Empresa Total de la Franquicia
$ 150.000 $ 15000 $ 135000

Cuenta de CCL Cuenta Excedente CCL

I 135000 I 0

Documento Tipo Documento Nro. Documento

1.- Factura Electronica

4 21-03-2017

Participante Ucl Comunicadas  UclEvaluadas  Costo Empresa  Total Framquicia Copago  Estada Tramo Franquicla  Adjuntos  Justificar
10.070425-0  SILVIA ALEJANDRA ZAPATA ESPINOZA 2 2 $6.000 554,000 $0 Evaluado  1-30%/0-10UTM - - B
10.070588-1  SUSANA MARINA SALINAS VALLADARES E] 3 59.000 $81.000 S0 Evaluado 1-90%/0-10UTM - - B

Datos a ingresar:

e Documento de pago: Deberd adjuntar de manera obligatoria, a lo menos, un documento
gue acredite el pago realizado al Centro Evaluador, para lo cual se solicitara:
o Tipo de documento;
o Fecha de pago
o N°dedocumento: el sistema validara que no exista un numero de pago repetido
para un documento del mismo tipo y emitido por el mismo Centro Evaluador.
e Cuentas de CCL: deberd indicar la distribucion de montos imputables para cada cuenta
(Cuenta de CCL y Excedentes de CCL)
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e Justificacién: para el caso de los participantes Evaluados Parcialmente podrd adjuntar
informacién de justificacién, con lo cual se efectuard la liquidacién por el total de UCLs
comunicadas.

Cuando el Centro Evaluador evallde a un participante en al menos una UCL y existe al menos una
UCL No Evaluada, el estado del participante sera EVALUADO PARCIALMENTE vy el OTIC tendra la
opcidn de justificar las UCL no evaluadas, por ejemplo, adjuntando una licencia médica que luego el
mismo OTIC deberd autorizar.

En caso que un participante no haya sido evaluado en ninguna UCL por el Centro Evaluador, el
estado de evaluacion del participante sera DESERTOR y el OTIC no tendrd opcién de justificarlo. Este
participante no sera imputable a la Franquicia Tributaria.

Ingresada toda informacidn podra llevar a cabo la liquidacion.

Luego de completar ambas grillas, y suponiendo un ingreso correcto, el usuario deberd presionar el
botdn “Liquidar” con lo que el estado de la Accién de Evaluacidn pasara a LIQUIDADA.

6.3 LIQUIDACION FUERA DE PLAZO
Si una accién no fue liquidada dentro del plazo reglamentario, en la pestafia de liquidacién se
habilitara el botén “Solicitar Liquidacion Fuera de Plazo”.

Para esto deberd ingresar los mismos datos indicados en el punto Liquidacidn de Accién, es decir:

e Informacién y documentacion de justificacién (para los participantes evaluados
parcialmente)

e Informacién y documentacién de pago.

e Distribucidon de montos imputables de cuentas
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Liquidacion
Liquidacion
‘ ) nformacicn
Total del Proceso Total de la Empresa Total de la Franquicia
$244.020 $80.262 $163.758
Cuenta de CCL Cuenta Excedente CCL
i 0 i 163758
Documento Tipo Documento Nro. Documento Fecha Nuevo Adjunto
1.- Factura Electranica FACTURA.pdf 3 11-04-2016 Editar m

Adjuntos  Justificar

24292622~ SOFIiJlANTONIA QUIROGA 5 5 19002 $46438 £ 75000 Evaluado v 7

[ ACUNA Parcialmenta n
24411582~ DARSI ANAIS SEPULVEDA 3 5 & 49.440 £ 41000 <0 Fualuado B .
9 PAREDES

SIS A7 AR S EN FOSE CARRY) 2 2 51090 $75420 55000  Evaluado - -

QUINTANA

Solicitar Liquidacion Fuera Plazo

Luego de presionar el botdn “Solicitar Liquidacion Fuera de Plazo” deberd ingresar la informacion
de justificacidn para la solicitud fuera de plazo.
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Justificar Liquidacion

Justificacion Solicitud Fuera de Plazo

) informacicn ‘
Ingrese una Observacidn
Adjuntos Nuevo Adjunto
Se solicita autorizacion para liquidar fuera de plazo, adjunto encontrara
evidencia correspondiente Justificacion fuera de plazo.pdf m

Obsarvaciones

Observacion Autor Fecha

Mo Existen Observaciones para esta solicitud

Para justificar la liquidacion fuera de plazo deberad ingresar de manera obligatoria la observacién y
evidencia de justificacion de la solicitud fuera de plazo. La evidencia quedara sujeta a analisis de
SENCE de acuerdo a la normativa vigente.

SENCE podra autorizar, rechazar o devolver la informacion de justificacion al OTIC, donde:

e Al autorizar: Sence incluye los datos de la resolucién de autorizacidn y la acciéon queda
automaticamente liquidada con los datos ingresados por el OTIC.

e Al devolver al OTIC: la accién queda en estado “Pendiente de Antecedentes” donde el OTIC
tendrd un plazo de cinco dias corridos para resolver las disconformidades y enviar
nuevamente la solicitud de liquidacion fuera de plazo a SENCE

e Al rechazar: se rechaza la solicitud de liquidacidn fuera de plazo y no existe opcién para el
OTIC de modificar informacidn. La accién queda en estado Rechazada.

7 SoLicITub FUERA DE PLAZO

En esta seccion, podra solicitar comunicar acciones fuera del plazo permitido para el ingreso

de accién normal. Solicitud Fuera
Plazo

El proceso de ingreso de una solicitud de Comunicacién de Accidn fuera de plazo es el mismo que
para una comunicacion de accidon normal, existiendo las siguientes variantes:
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e No podra incorporar beneficio de comité bipartito, si lo podra hacer una vez que SENCE
autorice la solicitud y pase a ser una accién
e Se despliega pestana de justificacidén de solicitud de accién fuera de plazo.

7.1 JUSTIFICACION DE COMUNICACION DE ACCION FUERA DE PLAZO

En la pestafia “Justificacion” deberd ingresar una observacién que indique el motivo por el cual se
realiza la Solicitud de Comunicacién de accidn fuera de plazo, ademds deberd incluir los documentos
gue permitan evidenciar la justificacion. La evidencia quedara sujeta a andlisis de SENCE de acuerdo
a la normativa vigente.

Justificacion
Justificacién de Solicitud Fuera de Plazo
@) informacion ‘
Ingrese una Observacion
Adjuntos Nuevo Adjunto
SE SOLICITA AUTORIZACION DE SOLICITUD FUERA DE PLAZO, SE ADJUNTA
EVIDENCIA QUE JUSTIFICA ESTA SITUACION. [ S — m
“
Enviar Solicitud
Observaciones de Rechazo o Devolucion por falta de Antecedentes
‘Observacion Autor Fedcha

No Existen Observaciones

SENCE revisara esta solicitud segun la normativa vigente y procedera a realizar las siguientes
acciones:

e Autorizar: SENCE autoriza la solicitud e incluye los datos de la resolucidon de autorizacion.

La accion podra mostrar los siguientes estados:

o Ingresaday pendiente por SENCE: si es pre o post contrato y la fecha de término es

pasada.

o Autorizaday pendiente por centro: sila accidn es tipo contrato y la fecha de término
es pasada.

o Ingresaday pendiente por OTIC: si la fecha de término de la accién es mayor o igual
a hoy.

e Devolver al OTIC: la solicitud fuera de plazo queda en estado “Pendiente de Antecedentes”
donde el OTIC tiene un plazo de cinco dias corridos para resolver las disconformidades y
enviar nuevamente la solicitud fuera de plazo a SENCE.

e Rechazar: se rechaza la solicitud fuera de plazo donde no existe opcién para el OTIC de
modificar informacidn.
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8 MIs SoLICITUDES FUERA DE PLAZO

D

Al ingresar a esta seccion podra ver el listado de todas las solicitudes fuera de plazo tanto de

Solicitudes de Comunicacidn fuera de plazo como Solicitudes de Liquidacion fuera de plazo. LUEEiLES
Fuera Plazo

Solicitudes Fuera de Plazo

Filtros Q
Perfil -~ Todos los Perfiles -- v Rut Empresa
Empresa -~ Todas las Empresas — v
10 = |items por pagina Buscar

Tipo Fecha

a a

Actividad ¥ Ingreso ¥

EMPRESA DE ASED Y P-1102- 1- Tipo

@9 MANTENCIONES @ Rochazado  3141- 2 Actividad 1;{-][:;- l;('l[l);' H onc
DEL SUR LIMITADA 002-v01 Contrato
EMPRESADEASEDY () Solicitud P-1102- 1 Tipo
i . 10-02- 10-02-
@8 MANTENCIONES Liquidacion 3141- 3 Actividad 016 2016 E Sence
DEL SUR LIMITADA Fuera Plazo 002-vw01 Contrato
1del Atras 1 Siguiente

En esta seccidén se despliegan las solicitudes fuera de plazo en estado ingresadas y las no autorizadas,
es decir, aquellas que no se han transformado en accién. Ademas, las solicitudes que ya se
transformaron en accidén con su estado actual.

9 CARGAS MASIVAS *
]

La seccién de cargas masivas le permitira llevar a cabo las siguientes cargas de manera masiva.
Carga Masiva

e Comunicacion de acciones.

e Liquidacion de acciones.

e Solicitudes de Comunicacion Fuera Plazo.
e Solicitudes de Liquidacion Fuera de Plazo.
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ﬁ Comite Bipartito | Mis Acciones | Comunicacion De Accion | Carga Masiva | Mis Solicitudes Fuera Plazo | Solicitud Fuera Plazo

Ingreso de Accion

Carga Masiva de Comunicaciones [ ar2a

asiva Liquidaciones | | Carga Masiva FueraPlazo | | Carga Masiva Liquidaciones Fuera de Plazo

Carga de Datos Masivos de Comunicaciones

Empresas4productivas

Recuerde Cargar un archive CSV con la estructura entregada. Una vez cargado el archivo, por favor haga click en Procesar Archivo para comenzar la
verificacion de datos e ingreso en el sisterna.

© informacion

Seleccione un archivo con extension o tipo CVS para la Carga Masiva de Comunicaciones

= Descargar archivo C5V de * Instructivo LCarga Masiva,
ejemplo.

Ningn archiv...seleccionado m

4

Todas las cargas cuentan con la opcién de:

e Descargar el formato del archivo de carga
e Instructivo de carga con el cual podra preparar los archivos a cargar.

Las cargas masivas siguen la siguiente ldgica:

Carga de Validacion vRllZEETen

archivo de formato

de logica de
datos

Es importante que realice las cargas con el formato indicado para cada tipo de carga.

Al momento de efectuar una carga seleccionar el archivo correspondiente. El sistema indicara
detalles que encuentre por cada registro.
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Carga de Datos Masivos de Comunicaciones

‘ o Informacian El archivo a Cargar tiene algunos errores de Datos /

Seleccione un archivo con extensidn o tipo CVS para la Carga Masiva de Comunicaciones

b4 Descargar archivo C5V de ejemplo. ¥ Instructivo Carga Masiva,

Elegir archivos | Ningun archiv..seleccionado SEETN[sE]d

Buscar.
Observaciones 1N 4 2 ID Comunicacion 3 Codigo del Perfil § 4CodigpUOL  § S5Rut Empresa 4 6 Rut Otic §
Ud. no puede cargar Acciones asignadas a otra Otic / 1 1 P-0111-6111-001-v01  U-0111-6111-001-v01 76015655-8
Ud. no puede cargar Acciones asignadas a otra Otic / 2 1 P-0111-6111-001-v01  w-0111-6111-002-v01 76015655-8
Ud. no puede cargar Acciones asignadas a otra Otic / 3 1 P-0111-6111-001-v01  U-0111-6111-003-v01 76015655-8
Ud. no puede cargar Acciones asignadas a otra Otic / 4 1 P-0111-6111-001-v01  w-0111-6111-001-v01 76015655-8
Ud. no puede cargar Acciones asignadas a otra Otic / 5 1 P-0111-6111-001-v01  U-0111-6111-002-v01 76015655-8

En el caso de no existir errores se desplegara el botdn para procesar el archivo cargado.

Procesar Carga Masiva

Una vez que se carga el archivo sin errores se procedera a habilitar el botdn para procesar la carga
y si las validaciones estan correctas se informara que el registro se encuentra insertado

Observaciones Accionld § Codigo_Perfil & Codigo_Ucl 4 FRur_Empresas Rut
Registro Insertado 1 P-0111-6111-001-v01  ©-0111-6111-001-v01 76156155-3 77949210-9 9959282
Registro Insertado 1 P-0111-6111-001-wv01 u-0111-6111-002-v01 76156155-3 77949210-9 0959282
Registro Insertado 1 P-0111-6111-001-v01 u-0111-6111-003-v01 76156155-3 77949210-9 0959282
Registro Insertado 1 P-0111-6111-001-wv01 u-0111-6111-002-v01 76156155-3 77949210-9 0959282
Registro Insertado 1 P-0111-6111-001-v01 u-0111-6111-003-v01 76156155-3 77949210-9 0959282

Una vez procesado podra validar la carga en la secciéon mis acciones

- Comité Fecha Fecha Nro. de Tipo
d, Otc s N Estado &  Perfl & N s n s N
v HEE v v ¥ ipartitoY o ° Tonmino ¥ Partipantes”  Actividad |
+ MARIC ARTURD MENDEZ EMPRESA DE ASEO Y P-0111- 1.- Tipo
274 CONCHAY COMPANIA MANTENCIONES DEL SUR 4 ingresado BLIL-00L O 16-04-2016 16-04-2016 2 Actividad
LIMITADA LIMITADA w01 Contrato
. MARIT ARTURD MENDEZ EMPRESA DE ASEO Y P-0111- 1.- Tipo
Sy CONCHAY COMPANIA MANTENCIONES DEL SUR 4 ingresado BL1100L  NO 16042016 16042016 2 Actividad
LIMITADA LIMITADA Vo1 Contrato
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