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INTRODUCCION

SOTWEB es un Sistema de Gestion Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO,
una herramienta de Administracion, Gestién y Seguimiento de Capacitaciones, como asi

también para gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas
capacitaciones.

Es un sistema confiable, seguro y oportuno, que ponemos a su disposicion con diversas
funcionalidades, que le permitiran maximizar el uso del tiempo en este mundo tan dindmico
y competitivo.

El presente manual le proporcionard los conocimientos necesarios para utilizar esta
herramienta a través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.
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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

W Estimado Usuario, para ingresar al sistema debera ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin

embargo, recomendamos utilizar Internet Explorer.

- o X
49 hitps//oticdelcomercio.cl « & Buscar. Jois S
42 OTIC Del Comercio, Servici.. % | L
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ORDINARIO N° 1775/009
CAPACITACION DE LOS TRABAJADORES QUE SE ENCUENTRAN EN
SUSPENSION TEMPORAL BAJO EL REGIMEN DE LA LEY 21.227

QNI BUN BINOS 4

Direccion del Trabajo se pronuncid con relacion a las acciones de capacitacion
para los trabajadores que se encuentran acogidos a la Ley de Proteccion del

Empleo con la relacion contractual suspendida.

Portales Leer mas

ORDINARION®1775/009 = CAPACITACION DE LOS TRABAJADORES QUE SE ENCUENTRAN EN SUSPENSION TEMPORAL BAJO o
ELREGIMEN DELALEY21.227 ermas
v

Estimados(as): Se informa que la Direccién del Trabajo con fes cion para los trabajadores que se encuentran acogidos

¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente Sotweb para ingresar a la ventana de logueo.
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¥ Debe digitar su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)

SOTWEB - Sistema de Gestidon de Capacitaciones

Elusuario es el RUT de

h
8 7 la OTEC, sin el codigo
COMERCIO+SERVICIOSYTURISMO verificador

- 0 W

Usuario: 112345678

Clave: |ooooooool

Afo Op:

Haga Click
en Ingresar

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

Clave de acceso
SOTWEB

COMERCIQvSERVICIOSTTURISHO 3 5

v
o* B Sistema SOTWEB Desarrollo
Operaciones , Proveedores , Empresas 2020 e/

1 2 4

Bienvenido

Caracteristicas del Panel Principal:

Moddulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.

Botdn para cambiar contrasefia.

vk wN R
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INGRESAR A LICITACION

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcién de menu Operaciones y luego
seleccione el médulo Licitaciones.

bl
O#C!,sﬁwmsmtema SOTWEB Desarrollo
i

Operacianes. - Proveedores o Empresas

Capacttacion p

Documentos p
) e
:

H
@
=

N Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo
observara las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacidn a la que desea aplicar.

VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

1
otn!wﬁ,m_mSistema SOTWEB Desarrollo
wilw

Operacores  _ Proveedores  _ Empresas. o 9
Listado de Licitaciones | B
[ ] [ ]
Opciones Cédigo ipeid Fecha llantado a licitacién Fecha Estimada de Inicio Aiio Operacién Estsdo |
&E 1 1° Llamado BECAS LABORALES 2019 A EJECUTAR 2020 13012020 13012020 20 Ingresada
2 1° Liamada BECAS ECCL 2020 30012020 0012020 20 Ingresada
12 Uamado Lictacidn Becas Laborales 2019 a EJECUTAR 2020 2 2 20 Ingresada

Consultar Licitaciones

N Para ver los detalles de la licitacion, haga clic en la opcién Consultar Licitacion

C\
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VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.

L

Datos Licitacion |

Descripcion |10 Llamado Licitacidn Becas Labo||

Fecha llamado a licitacién  [08/07/2020 [*) Fecha Estimada de Inicio l0s/07/2020 =

Fecha Fin [23/07/2020 [*) Monto de ventas [24.188 |

Hora Fin (*) Rango Tolerancia |1 |(*)
Parametros |

Puntaje Maximo |7 |(*] Usa Criterio de Pago |:|

Puntaje Aceptacion Minimo |1 |(’=] Criterio de pago: Valor Hora Sence

Items de la Licitacion |

Eliminar Descripcion Observaciones Porcentaje |
B | [evaluacién Econémica || [ftem A Evaluacién Econ| |5 |
B |[evaluacion Técnica || [ttem A Evaluacion Técn|| |55 |
B | [Evaluacién Experiendia || [ttem A Evaluacién Expe)| |20 |
@ | [evaluacién comportamil| [item A Evaluacisn Com] 20 |

Item Licitacion
| Plan de Ensefianza y/o objetivo del curso V|

Porcentaje | || Agregar |

Criterio de Pago

|[Eliminar] Porcentaje Asistencia | Valor |
B |10 || [100 |
B [ || 200 |
Agregar

N Para visualizar el plan de becas, haga clic en la opcion Consultar Plan de Becas

e

. SOTWEB - Sistema de Gestién de Capacitaciones

Proveedores o Empresas 20 8
Listado de Licitaciones BE
Opeiones. Cidigo Descripcion Facha llamado a licitacidn Facha Estimada de Inicio Ao Operaciin Estado

Uy i 1° Liamado BECAS LABORALES 2019 A EJECUTAR 2020 Q1220 Q2020 22 Ingresada
Uy 2 1° Llamado BECAS ECCL 2020 30012020 300172020 2020 Ingresada
Uy 3 2* Lismado Lickackin Becas Laborales 2019 a EJECUTAR 2020 29 212019 20 Ingresada
f\ 4 1° Uamado Licitaciin Becas Laborales Capacitacion 2020 0807/2020 0807/2020 a0 Ingresada

1

Consultar plan de Becas
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

l il
- Eﬁ,,m_DSOTWEB - Sistema de Gestién de Capacitaciones
L LA

Operaciones  Proveedores o Empresas e
Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacion: 4 2]
Ejec. OTIC: cod. sence: [ ] nom. cursa: [ | esado:  [Tosos  w|

Desde: Hasta: [ ] rsec.otEC: | ] rutoTEC: [ ] [esser] | impiee |
RUT Empresa: R.Soc. Empresa: | | wro. Solicitud: | ]
o N gl € 1Oficio Codigo del Comuna flocalidad de R N Total Horas. " AreaCi Fecha Inicio. Fecha Témina RUT OTEC. oTEE RUT Nombre Es

@ 251 TECNICAS DE EMPRENDIMIENTO 0000001365 ZAPALLAR s w8 Sy Sendoslss  gumacnz Iz Joans- OTEC N 99995 BECAS o ingrucado
[T COCINA NACIONAL E INTERNACIONAL 0000001143 RIO CLARO 7w ponpale Seideales 0109202 220 S hoon W89 SECUS . ingesado
[N oE IFICACION 00D002702  RENCA no2 s R Pl o 3200 §o Coom s SGEde.  ngess
2447 COCNANACIONAL EINTERNACIONAL 0000002479 RENCA "% m 1 Snpele Semides® ovsanm Iz poss. OTECoN 99985 DoOte o ingrsado
[T ELABORACION DE JABONES Y SALES DE BARO 0000001424 PUCHUNCAVI 5 25 100 ‘P""“""“ Sarddo a ks 011082020 312020 gs-.mm CO'.\((:)D!N 990999999 so%ﬁEs Ingresado
CURSO CONVENCIONAL A LICENCIA DE CONDUCIR 1 Grupal s Servicio alas 99959599, OTEC BECAS
D ma  ORSOC oo0rass  PucHUNCAM s onom (TR, otz sz : OTEC o s PO e
@ as PASTELERIA 00000137 PELLMUE rosom lGvpda  Sedosls  gueom s O OTEC sscomons BOS  gsns
Q2 COGINA NAGIONAL 0000001379 PELLUHUE T % 1% 1oneo Saricks ales o120 2020 Juomsn OleCon W99 SECRS . ingesad
@ 2041 WMANEIODE CULTIVOS EN INVERNADEROS 0000002243 PAREDONES 6 20 b Senidoalds  gyosonn Iz goss OIEC w woemsses SECAS ingusado
1 Grupal o Servicio alas 99999599 OTEC BECAS

Q 2440 MANEJO DE CULTIVOS EN INVERNADEROS 0000002243 PAREDONES & 15 250 P i 01052020 31122020 H COMODIN 999999995 SOCIALES Ingresado
123

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

N Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Cédigo de Curso (ID curso
— deberd adicionar ceros para completar un cddigo de 10 digitos) al cual aplicara,
haciendo clic en el icono Consultar propuesta %

ﬁ,,m_DSOTWEB - Sistema de Gestién de Capacitaciones
 Proveedores o Empresas e
Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacion: 4 B
Ejec. OTIC: cod SENCE: | ] mom. curso: | | Estado:  [Todos |
Desde: Hasta: [ | rsoc.otEC: | | rurotEC: [ ] | timpier |
RUT Empresa: R.Soc. Empresa: | | wro. Solicitud: | ]

g N e — Coigodel  Comuna localidad de N TomlHoms s FechaInicio Fecha Téming oo o oee | RUT e
Q| 251 TECNICAS DE EMPRENDIMENTO s T s w8 Sy Sendoslss  gumacnz Iz Joans- OTEC N 99995 BECAS o ingrucado
249 COCINANACIONAL E INTERNACIONAL RIO CLARO T , Seride 01092020 Nz 999699959 [

P pents 7 Caroom Soames
Y o€ JIFICACION RENCA B s R Senidosles oz Iz s OTECon  eemmes BECAS . ingusado
1 Grupal o Sanicio alas 99999999 OTEC cAS
@ 247 COCINANACIONAL EINTERNACIONAL RENCA "% m Prostcia skt 01092020 Az h Comom 999999 i ec  Ingresado
Q| 208 ELABORACION DE JABONES ¥ SALES DE BARO 5 2 w0 He = 01082020 IU120020 oS OTecon  wmees BECER . ingesaso
CURSO ALICENGIA DE CONDUCIR 1 Grupal o Senicio alas 99959999, OTEC BECAS
o e SRSOC s onom (TR, otz sz : OTEC o s PO e
N P PASTELERIA PELLUHUE 7o om el e 01082020 Iu120020 S hoon  wewmses BECRRL . ingesaso
| 202 cocmanaciona PELLUHUE Too% 0 m 1oneo Senddoals  gyug02 Funze00 Juomsn OleCon W99 SECRS . ingesad
Q| 2 mawesooecunvosen s 0 1 Gupale Senicoslis  gyqnp 2200 goss OIEC w woemsses SECAS ingusado
1 Grupal o Senvido alas 9999999 OTEC BECAS
@ 240 MANEJODE CLLTIVOSEN 05 PAREDONES 6 15 s othedy 011092020 322020 h Comoom  H99999 S0CA% . ngresado
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VISTA DE CREACION DE PROPUESTA.
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Datos Propuesta
Costos TOTALES

4 - Asistencia Técnica

1 - Valor Capacitacién(VC)

2 - Subsidio Movilizacién(SUB-FL)

3 - Subsidio Colacion(SUB-FL)

5 - Subsidio Utiles y Herr

I

(I o
I

I

(SUBH)

]

Valor Total del Curso

6 - Subsidio de Licencia Habilitante

7 - Subsidio Practica Laboral(FPL)

8 - subsidio Practica Laboral(Movilizacién)
9 - Subsidio Practica Laboral(Colacién)

10 - Subsidio Manutencién(SUBM)

11 - Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI)

(vic)

I o
I
(I o
(I o
(I o
L I»

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Al Cs ia Tr
Subsidio Movilizacién por Participante
Subsidio Colacién por Participante

Valor Asistencia Técnica por Participante

Utiles y Her

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante

Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Colacion por Participante

por Partici

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

por Particip

Datos Solicitud Beca
Cédigo Capacitacion
Nombre curso

Tipe curso

Modalidad curso
Fecha inicio
Capacidad
Observaciones

Comuna

S

2451

TECNICAS DE EMPRENDIMIENTO

4 Becas

1 Grupal o Presencial
01/09/2020

20

MUNICIPALIDAD DE ZAPALLAR

ZAPALLAR

Codigo SENCE
Cliente

Centro de Costos
Fecha fin

Horas

Modalidad becas

Region

0000001365

BECAS SOCIALES
Servicio a las personas
31/12/2020

8

REGION DE VALPARAISO

[ ] [voer |
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¢COMO CARGAR LOS COSTOS?

‘
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¥ EI OTEC deberd ingresar sélo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso
al cual postula, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego haga clic en el botdn

Datos Propuesta
Costos TOTALES

1 - Valor Capacitacién(VC)

2 - subsidio Movilizacién(SUB-FL)
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL)

4 - Asistencia Técnica

6 - Subsidio de Licencia Habilitante

7 - Subsidio Priactica Laboral{FPL)

9 - subsidio Practica Laboral(Colacién)
10 - Subsidio Manutencién(SUBM)

11 - Subsidio Cuidado i JBCI)

S R —

8 - Subsidio Practica Laboral(Movilizacion) | |%)

I

[ o
I o
(I

(I o
I

[ o
L o
[

Valor Total del Curso (VTC)

‘Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumne Plan Formativo (VHA-PF) l:l(*)
Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT) l:l{“)

Subsidio Movilizacién por Participante

Subsidio Colacion por Participante

Valor Asi ia Técnica por Particip

bsidio Utiles y F i jpor Particip

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante l:l(*)
Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante I
Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por Partici =)

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante l:l(*)

Subsidio Manutencion por Participante

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

Datos Solicitud Becas

Observaciones

Comuna SANTIAGO

cédigo Capacitacién 1697 Costos Totales

Nombre curso GESTION DE EMPREDIMIENTOS ASOCIATIVOS Codigo SENCE
Tipo curso 4 Becas Cliente
Modalidad curso 1 Grupal o Presencial Centro de Costos
Fecha inicio 10/01/2020 Fecha fin
Capacidad 20 Horas

Modalidad becas

Region

0000005649

BECAS SOCIALES

Administracién

22/01/2020

45

Fase Lectiva Oficio para trabajo Dependiente

REGION METROPOLITANA

Costos por Participantes
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COSTOS TOTALES:

¥ Valor de Capacitacion (VC): Corresponde al Valor Capacitaciéon (Valor hora
participante X Cupo X horas fase lectiva).

Corresponde a los costos en que incurre el OTEC para la ejecucién de la fase lectiva del
curso, incluido el componente técnico y transversal. Incluye los costos directos e indirectos
de la capacitacion y el margen definido por el OTEC. (No incluye los subsidios).

¥ Subsidio Movilizacién (SUB-FL): Corresponde al Valor total subsidio movilizacién
de la F.L. ($1.500 X Cupo X dias Fase Lectiva).

N Subsidio Colacién (SUB-FL): Corresponde al Valor total subsidio colaciéon de la F.L.
($1.500 X Cupo X dias Fase Lectiva).

W Asistencia Técnica: Corresponde al Valor Total Seguimiento al Plan de Negocios y
Acompafiamiento ($ 120.000 X cupo).

¥ Subsidio Utiles y Herramientas (SUBH):

Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas
en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas
por participante, cuando corresponda, el que estarad indicado en el plan de licitacion
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de herramientas X nimero total de alumnos, cuando corresponda.

W Subsidio de Licencia Habilitante: Corresponde al Valor total subsidio para
certificaciones y/o licencias habilitantes para el oficio.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencién de la certificacion o
licencia habilitante. El valor de la certificacion o licencia habilitante por participante, cuando
corresponda, el cual estara indicado en el plan de licitacién publicada por el OTIC del
Comercio, disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

(Formula= $ Valor de la certificacion y/o licencia habilitante X cupo).

¥ Subsidio Practica Laboral (FEL): Corresponde al Valor Total Practica Laboral

10
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($350 X N° horas Practica Laboral X Cupo).

N Subsidio Practica Laboral (Movilizacion): Corresponde al Valor Total Subsidio
Movilizacién F.P.L. ($1.500 X Cupo X dias Fase Practica Laboral).

¥ Subsidio Practica Laboral (Colacion): Corresponde al Valor Total Subsidio Colacion
F.P.L ($1.500 X Cupo X dias Fase Practica Laboral).

N Subsidio Manutencion (SUBM): Ingrese cero (0).

N Subsidio Cuidado Infantil (SUBCI): Ingrese cero (0).

COSTOS INDIVIDUALES (por participante):

¥ Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF): Corresponde al Valor Hora
Participante.

¥ Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).
¥ Subsidio Movilizacién por Participante: ($1.500 X dias Fase Lectiva).

Corresponde al monto definido por concepto de movilizacion por participante en relacion
con los dias de |a Fase Lectiva del curso.

¥ Subsidio Colacién Por Participante: ($1.500 X dias Fase Lectiva).

Corresponde al monto definido por concepto de colacién por participante en relacién con
los dias de la Fase Lectiva del curso.

W Asistencia Técnica: Corresponde al Valor Seguimiento al Plan de Negocios y
Acompafiamiento por Participante ($ 120.000).

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante: Corresponde al valor del Subsidio
de Utiles y Herramientas por participante, cuando corresponda, el que estara
indicado en el plan de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

11
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¥ Valor Subsidio Licencia Habilitante por Participante: Corresponde al Valor por
participante de subsidio para certificaciones y/o licencias habilitantes para el
oficio

El valor del Subsidio Licencia Habilitante por participante, cuando corresponda, el que
estard indicado en el plan de licitacion publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Ingrese valor por participante, cuando corresponda.

N Subsidio Practica Laboral por Participante: Corresponde El Valor Hora Participante
Practica Laboral (VHAPL) es de $ 350.

N Subsidio Cuidado Infantil por Participante: Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Manutencion por Participante: Ingrese cero (0).

Luego de ingresada la informacion, el OTEC debera generar un Print de pantalla de esta
vista, como respaldo del ingreso; adjuntando dicho respaldo a cada una de las
propuestas de los cursos que postula. Finalmente debe presionar boton GUARDAR.

12
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Datos Propuesta
Costos TOTALES

1 - Valor Capacitacién(VC)

2 - Subsidio Movilizacién(SUB-FL)
2 - Subsidio Colaci6n(SUB-FL)

4 - Asistencia Técnica

5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH)

6 - Subsidio de Licencia F

7 - Subsidio Practica Laboral(FPL)

8 - Subsidio Practica Laboral(Movilizacién)

9 - Subsidio Practica Laboral(Colacion)
10 - Subsidio Manutencién{SUBM)

11 - Subsidi

Cuidado il{suBCI)

Valor Total del Curso (VTC)

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Al Comp Tr | (VHA-CT)

Subsidio Movilizacion por Participante

Subsidio Colacién por Participante

Valor Técnica por Partici

Utiles y F por Particip
Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante

Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por Participante l:l(“)

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante

Subsidio Manutencién por Participante

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

L I»
I v
L »
[ v
L I»
I
(I
L I»

I
[ v
L I»

Datos Solicitud Becas
Costos Totales

GESTION DE EMPREDIMIENTOS ASOCIATIVOS

Codigo Capacitacion 1697
Nombre curso
Tipo curso 4 Becas
Medalidad curso 1 Grupal o Presencial

Fecha inicio 10/01/2020

Capadidad 20 Presione Guardar
Observaciones

Comuna

Codigo SENCE
Cliente

Centro de Costos
Fecha fin

Horas

Modalidad becas

Region

Costos por Participantes

0000005649

BECAS SOCIALES

Administracién

22/01/2020

45

Fase Lectiva Oficio para trabajo Dependiente

REGION METROPOLITANA

13



