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INTRODUCCION

SOTWEB es un Sistema de Gestion Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO,
una herramienta de Administracion, Gestién y Seguimiento de Capacitaciones, como asi

también para gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas
capacitaciones.

Es un sistema confiable, seguro y oportuno, que ponemos a su disposicién con diversas
funcionalidades, que le permitiran maximizar el uso del tiempo en este mundo tan dindmico
y competitivo.

El presente manual le proporcionard los conocimientos necesarios para utilizar esta
herramienta a través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.
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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

¥ Estimado Usuario, para ingresar al sistema deberd ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin

embargo, recomendamos utilizar Google Chrome.
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¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.
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¥ Debe tipear su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)

Ingrese usuario y clave

Usuario
Clave @
2020 v

Ingresar

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

Sotweb 2.0 OTEC para capacitacion BECAS

Distribucidn de participantes por Regién

20
85
- _
Capacitaciones mensuales en el afio Distribucion de aportes en el afo
M Acoones - portes
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Caracteristicas del Panel Principal:

1.
2.
3.
4.

INGRESAR A LICITACION

Moddulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.
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Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcion de menu Operaciones y luego
seleccione el médulo Licitaciones.

= o + Sotweb 2.0

B3 Dashboard

@ Operaciones -
Capacitacion +
@ Documentos +
&, Licitaciones

M Proveedores +

B Empresas +

N Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo
observara las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacidn a la que desea aplicar.

VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

Sotweb 2.0

Listado de Licitaciones

Afo Rango
" Cédigo Lo Fecha llamado a Fecha Estimada de Fecha Fin Hora Fin . N &
2] - Descripcién = licitacion = Inicio = ~ - Oper‘acion Tnler:m:\a Estado =
1 Jupp 0 BECASLABCRALES 2018 A BJECUTAR 03012000 03/01/2020 03/01/2020  15:00 2020 1 Ingresada
2 1° Lllamado BECAS ECCL 2020 30/01/2020 30/01/2020 13/02/2020  14:00 2020 1 Ingresada
2° Liamado Licitacién Becas Laborales 2019 a .
3 e on 22/11/2019 22/11/2019 06/12/2019  14:00 2020 1 Ingresada
4 ;;;Eamd" Licitacién Becas Laborales Capacitacion | 4g,072020 08/07/2020 23/07/2020  14:00 2020 1 Ingresada

1 10 v

¥ Para ver los detalles de la licitacion, haga clic en la opcidn Ver
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VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.

Consulta de Licitaciones
Licitacion Asociacion con Proveedores
Datos Licitacion ~
Codigo Afio operacion
7 2021
Descripcion Estado
1er. Llamado Licitacién Programa Becas Capacitacidn Ingresada
2021
Fecha llamado a licitacion Fecha Estimada de Inicio
2711212021 2711212021
Fecha Fin Monto de Ventas
17/01/2022 24817
Hora Fin Rango Tolerancia
14:00 1
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Parametros -~
Puntaje Maximo Usa Criterio de Pago
7 MNo
Puntaje Aceptacion Minimo Criterio de pago: Valor Hora Sence
1 Si
ltems de la Licitacion -~
Descripcion Observaciones Porcentaje
Evaluacidn Econdmica Item A Evaluacion Econdmica 5
Ewaluacion Técnica Item & Evaluacién Técnica 55
Ewvaluacion Experiencia Regional It=m & Evaluacion Experiencia Regiona 20
Ewaluacion Comportamiento Itam A Evaluacién Comportamiznto 20
1 10 w
Criteric de Pago a
Porcentaje Asistencia Walor
75 100
100 100
1 10 w
Volver

¥ Para visualizar el plan de becas, haga clic en la opcién Consultar Plan de Becas

(]

Listado de Licitaciones

Cédigo Fecha llamado a Fecha Estimada de Fecha Fin
* licitacién = Inicio = %
1 ;;\iéamado BECAS LABORALES 2019 A EJECUTAR 03/01/2020 03/01/2020 03/01/2020
2 1 Lilamado BECAS ECCL 2020 30/01/2020 30/01/2020 13/02/2020
2° Llamado Licitacién Becas Laborales 2019 a
3 EJECUTAR 2020 22/11/2019 22/11/2019 06/12/2019
4 ;;\i:]amado Licitacién Becas Laborales Capacitacién 08/07/2020 08/07/2020 23/07/2020
1 0 v

Afo Rango
“°'2 Al Operacién Tolerancia Estado =
15:00 2020 1 Ingresada
14:00 2020 1 Ingresada
14:00 2020 1 Ingresada
14:00 2020 1 Ingresada
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

"

Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacion: 3

3 Filtres
-
[~} Egliotud Mombre del Cwrsg /Oficio = Coxdigo ded Cunso
— TECHICAS OF S0LDADURA POR ONIGAS, ABDEBON
o AR VOLTAIED, TH ¥ MG RO 5
o 68 PELUGUERLA AVANTADA 0DI005TAR
) ASIETENTES DE CLDADCS & Perscsas ff
o e M SITUACION DE DEPENDENCIA saaiaaned
B iSTRO ¥ CONSTRUCCION DEHORNe.
o s SOLAR PARA COCCION DE ALMENTDS [ 2009005724
o 258 GESTION DE EMORENDRNENTOS cango01709
. DISERG ¥ CONSTRIUCCION DE HORNG —
o e BOLAR PMRA COCCICH DE ALMENTDS | P009005728
n s - 305 DE MANIOURE Y PECUOURE ODDDOST2E
TLABORACION B QUCSO MRESCO MO
o = ARTFEANAL ¥ QUES0 GOLRSAET 0000001915
N MANEJO DE CULTIVES N ——
D a2 Y EIRACEETE 000005727
SERACHIS DE CUIDADOS BASKOS —
m S TEGRALES Puf PERSONAS LayoReg | 200005732
[

B L Total

Comena ecalidad de specucidn = ] Cupos Hors

- B Cursa &
SANTIAGD i3 L] e
GANTIAGO 13 12 00
BANTIAGO 123 15 il
SANTIAGO 13 10 00
SANTIAGO 1 20 ]
SANTIAGO 12 w %0
SHNTIAGD 10 10
SANTIAGO ] 0
SANTIAGO 13 w0 1
SANTIAGD o 140

1 Grapal o Prosorcisl
1 Grupal o Presencisl
1 Onapal o Pragansia
1 rspal & Prasencisl
1 Grapal o Prasancia
1 Grupsl @ Presencisl
1 Grispal & Prasscia
1 Grupal o Prasancial
1 Grapal o Pregencis

1 Grupal o Prasencial

Censtnaiin
Servici o lss pe
Servicas & a8 pe
Feaslegis
Agmunigiracon
Ecolagis

Saduicat b i pe

Alimariscitn, g2
ninme

Agreiharg
Salud, nuiricidn

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

N Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Cédigo de Curso (ID curso
— deberd adicionar ceros para completar un cddigo de 10 digitos, ejemplo:

0000005883, al cual aplicara, haciendo clic en el icono Consultar propuesta

VISTA DE CREACION DE PROPUESTA.

[

Creacion de Propuestas

Datos Propuesta

Datos Propuesta

Costos TOTALES

- Valor Capacitaci6n(VC)

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)
Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT)
Subsidio Movilizacion por Participante

Subsidio Colacién por Participante

Valor Asistencia Técnica por Participante

Subsidio Utiles y Herramientas por Participante

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante
Subsidio Préctica Laboral (FPL) por Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por

Valor Subsidio Prictica Laboral Colacién por

Subsidio Manutencion por Participante

2- Subsidio Movilizacion(SUB-FL) slo ]

3- Subsidio Colacion(SUB-FL) 5| |

4- Asistencia Técniea s

5 - Subsidio Utiles y i ) s

6- Subsidio de Licancia Habilitante b ]

7- Subsidio Practica Laboral(FPL) 8| |

8- Subsidio Practica L s

9- Subsidio Practica L s 1]

10 - Subsidio Manutencion(SUBM) H] ] -
11 - Subsidio Cuidada Infantil(SUBCI) Hi ] Participante
Valor Total del Curso (VTC) 50

Subsidio Cuidade Infantil por Participante
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Datos Solicitud Becas -~

769

Nombre cur g0 SENCE
TECNICAS DE SOLDADURA POR OXIGAS, ARCO VOLTAICO,TIG 0000000153

¥ MIG
Tios eurs clente
4 Becas BECAS SOCIALES
Modalldad cursa Centro de Caslos
1 Grupal o Presencial Construccién
Fecha ini Fecha fn
03/08/2020 3112/2020
Cspaciaus Hora
0 326
vacicno Modalcac be
Observaciones Accion Fase Lectiva Oficio para trabajo Dependiente
Corman Rogor
SANTIAGO REGION METROPOLITANA

Guardar Volver

¢COMO CARGAR LOS COSTOS?

Datos Propuesta [ Costos Totales ] [ Costos por Participantes ]

Costos TOTALES — Costos INDIVIDUALES

1 - Valor Capacitacién(VC) S\:l Valor Hora Alumno Plan Formative (VHA-PF) S:
2 - Subsidio Movilizacion(SUB-FL) 3\:' Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT) 3:
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL) s idio Movilizacién por Partici s
4 - Asistencia Técnica S\:l Subsidio Colacién por Participante S:
5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) S\:l Valor Asi: ia Técnica por Partici S:
6 - Subsidio de Licencia Habilitante s idio Utiles y Herramientas por Partici s 1]
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL) S\:l Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante S:

8- idio Practica Laboral( ilizacio $ idio Practica Laboral (FPL) por Particij $
9 - Subsidio Practica Laboral(Colacién) s Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por I
10 - Subsidio Manutencién(SUBM) $

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por s
11 - Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI) s 1] Participante ]

onpor Partic —
Subsidio Cuidado Infantil por Participante S:

Valor Total del Curso (VTC) 50

¥ EIOTEC debera ingresar solo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso
al cual postula, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego haga clic en el botdn

COSTOS TOTALES:

¥ Valor de Capacitacion (VC): Corresponde al Valor Capacitacion (Valor hora
participante X Cupo X horas fase lectiva).
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Corresponde a los costos en que incurre el OTEC para la ejecucién de la fase lectiva del
curso, incluido el componente técnico y transversal. Incluye los costos directos e indirectos
de la capacitacién y el margen definido por el OTEC. (No incluye los subsidios).

N Subsidio Movilizacién (SUB-FL): Corresponde al Valor total subsidio movilizacién
de la F.L. ($1.500 X Cupo X dias Fase Lectiva).

N Subsidio Colacién (SUB-FL): Corresponde al Valor total subsidio colacién de la F.L.
($1.500 X Cupo X dias Fase Lectiva).

W Asistencia Técnica: Corresponde al Valor Total Seguimiento al Plan de Negocios y
Acompafiamiento ($ 120.000 X cupo).

¥ Subsidio Utiles y Herramientas (SUBH):

Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas
en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas
por participante, cuando corresponda, el que estard indicado en el plan de licitacion
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de herramientas X nimero total de alumnos, cuando corresponda.

W Subsidio de Licencia Habilitante: Corresponde al Valor total subsidio para
certificaciones y/o licencias habilitantes para el oficio.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencién de la certificacion o
licencia habilitante. El valor de la certificacion o licencia habilitante por participante, cuando
corresponda, el cual estard indicado en el plan de licitacién publicada por el OTIC del
Comercio, disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

(Formula= $ Valor de la certificacién y/o licencia habilitante X cupo).

¥ Subsidio Practica Laboral (FEL): Corresponde al Valor Total Practica Laboral
(5350 X N° horas Practica Laboral X Cupo).

N Subsidio Practica Laboral (Movilizacion): Corresponde al Valor Total Subsidio
Movilizacién F.P.L. ($1.500 X Cupo X dias Fase Practica Laboral).

* PALACIO BRUMA
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¥ Subsidio Practica Laboral (Colacion): Corresponde al Valor Total Subsidio Colacién
F.P.L($1.500 X Cupo X dias Fase Practica Laboral).

¥ Subsidio Manutencion (SUBM): Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Cuidado Infantil (SUBCI): Ingrese cero (0).

COSTOS INDIVIDUALES (por participante):

¥ Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF): Corresponde al Valor Hora
Participante.

¥ Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).
¥ Subsidio Movilizacién por Participante: ($1.500 X dias Fase Lectiva).

Corresponde al monto definido por concepto de movilizacion por participante en relacion
con los dias de la Fase Lectiva del curso.

¥ Subsidio Colacién Por Participante: ($1.500 X dias Fase Lectiva).

Corresponde al monto definido por concepto de colacién por participante en relacién con
los dias de la Fase Lectiva del curso.

W Asistencia Técnica: Corresponde al Valor Seguimiento al Plan de Negocios y
Acompafiamiento por Participante ($ 120.000).

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante: Corresponde al valor del Subsidio
de Utiles y Herramientas por participante, cuando corresponda, el que estard
indicado en el plan de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

¥ Valor Subsidio Licencia Habilitante por Participante: Corresponde al Valor por
participante de subsidio para certificaciones y/o licencias habilitantes para el
oficio

El valor del Subsidio Licencia Habilitante por participante, cuando corresponda, el que
estard indicado en el plan de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl
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Ingrese valor por participante, cuando corresponda.

¥ Subsidio Practica Laboral por Participante: Corresponde El Valor Hora Participante
Practica Laboral (VHAPL) es de $ 350.

¥ Subsidio Cuidado Infantil por Participante: Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Manutencion por Participante: Ingrese cero (0).

Luego de ingresada la informacion, el OTEC debera generar un Print de pantalla de esta
vista, como respaldo del ingreso; adjuntando dicho respaldo a cada una de las
propuestas de los cursos que postula. Finalmente debe presionar botén GUARDAR.
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