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INTRODUCCION

SOTWEB es un Sistema de Gestion Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO,
una herramienta de Administracion, Gestién y Seguimiento de Capacitaciones, como asi

también para gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas
capacitaciones.

Es un sistema confiable, seguro y oportuno, que ponemos a su disposicién con diversas
funcionalidades, que le permitiran maximizar el uso del tiempo en este mundo tan dindmico
y competitivo.

El presente manual le proporcionard los conocimientos necesarios para utilizar esta
herramienta a través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.
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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

¥ Estimado Usuario, para ingresar al sistema debera ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin

embargo, recomendamos utilizar Google Chrome.
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¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.
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¥ Debe tipear su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)
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Ingrese usuario y clave

Usuario
Clave @
2022 -

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

Sotweb 2.0
Participantes por Género Distribucidn de participantes por Regién
N Muer I Hombre - R
20
a5
- _
Capacitaciones mensuales en el afio Distribucion de aportes en el afo
M Accones I Aportes
10 10
(2]
06
02
0s - -
O 1€ e G it o o o
o oo W » L o * oo =

Caracteristicas del Panel Principal:

1.
2.
3.
4.

Modulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.
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INGRESAR A LICITACION

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcion de menu Operaciones y luego

seleccione el mddulo Licitaciones.

Sotweb 2.0

B3 Dashboard
M Operaciones
W& Capacitacién +
@ oocumentos +
X, Licitaciones

W Proveedores  +

B Empresas +

¥ Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo
observara las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacién a la que desea aplicar.

VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

¥ PALACIO BRUMA

Sotweb 2.0
Listado de Licitaciones
s Codigo = Descripoicn = Facha |Ia'v|an=nallulhulon FmaEahm:nauelnhm FedaFm & Hom Fin & Afto qul‘sch‘.ﬂ
o s/8086 ARRASTRE 1° Linrmio BECAS ECCL 2020 2 EJECUTAR 2022 tan20e iz tant20e 1200 202
/8086 : ARRASTRE 1° Llamado BECAS LABORALES 201SAEIECUTAR 2022 | 171012022 Lt 2] TR0z 1200 212
o /s00860 - ARRASTRE 2 Llamado BECAS LABORALES 201SA CIECUTAR 022 | 171012022 1otz 2022 1200 a2
a/su086 ¢ EECUTRIZ | 1W0v2E L TR 1300 ez
o s9086 - i Pan Nacional Alfah. Digilal 2021 A tani0z a0tz tain2022 1200 202
o /N0B86 - Licitacidn Prograrma Becas Coparitacién 2021 = T T I e
LrsE0Ae - 072 1200 2
o /sn0ae - 2007z022 1200 ez
o s 086 © 20072022 1200 2022
o /T08ae [+ e
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¥ Para ver los detalles de la licitacién, haga clic en la opcién Ver

VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.

Q,

‘

COMERCIO“SERVICIOS¥TURISMOQ

.

LY A

Consulta de Licitaciones
Licitacion Asociacion con Proveedores
Datos Licitacion ~
Codig
11 2022
1er. Llamado Licitacién Programa Becas Capacitacion ngresada
2022
fora Fin R
14:00 1
Items de la Licitacion 2
Descripcion Obsarvaclonss Porcania|e
Evaluacon Econdmica Iterm A Evatluacion Epandmica 5
Evaluacion Técnica It A Evasbaaicn Teéscrica =]
Evaluacion Experiencia Regiona Item A Evatbuacian Expenenca Regianal L
Evaluacicn Compartamisis Ite=n A Evasluzscidn Comportamisnio 20
1 10
Criterio de Pago -~
Paorcentaa Aslztencla \alor
75 Jii]
glii Jii]
1 10w
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¥ Para visualizar el plan de becas, haga clic en la opcién Consultar Plan de Becas =

Listado de Licitaciones

e codgo Fecnallamagoa lciadan | Fesne Satmacs o oo S Ao opsricn
a 8086 ARRASTRE 1" Liams 0a01202E 1300 2062
a 086 : ARRASTRE 1° 1300 003
asn0ae - 1200 002
asn0Ae ¢ monER2 1300 )
as1oAae - Az 012 1200 )
A sElbDae 7 1200 )
a D6 = o7 1200 )
A s0086 - 120 i)
a 06 « zom iver)

“ = . - 2007208 o HiT20E2 20
o 7 §in e n . 14:00 2002
T ,
Commir 7 de Beras

1 10 v
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacién: 11

» Filtros

& ’“g"m HOMDAG 6l CUres f0RTIo [ Comgo ol Cureo & | Comuna Nacaldan o9 ejecucion & Fegion = W Cupos = 'gr.‘.";"‘;‘

F PRODCTOS OF PASTELERIAY 1000006578 MAFU 3 Y 200

. RPORALES GON FINES ESTETICOS ¥ OE BT o = o

547 ELABORACIGH DE PREFARACIONES DE FASTELERIA 000000ESTS CERRO NAMIA 15 15

s28 PELUCUERIA 100000657 LAPINTANA 1 1 160

. :ONFECGION DE ARTIGULOS DE FIELTRO f— - " o

5844 ELABORACICON DE PREPAR S DE MASTELERIA PEDRO AGLIRRE CERDA 3 10 15

5443 SERVICIOS DE MASAJES ESTETICOS 0C0000EST LAPINTANA 3 10 50

5 PELUCUERIA 000000ESAS ANTORAGASTA 2 10 60

5 SERVICIOS DE MANICURE ¥ FEDICURE 000000ESAS ANTORAGASTA 2 10 a

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

¥ Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Cédigo de Curso (ID curso
— deberd adicionar ceros para completar un cddigo de 10 digitos) al cual aplicara,

haciendo clic en el icono Consultar propuesta o
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VISTA DE CREACION DE PROPUESTA.

‘

COMERCIO“SERVICIOS¥TURISMOQ

Creacién de Propuestas

Datos Propuesta

Datos Propuesta

Costos TOTALES

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT)
Subsidlo Movilizacién por Participante

Subsidio Colacion per Participante

Valor Asistencia Técnica por Participante

Subsidio Utiles y Herramientas por Participante

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante
Subsidio Practica Laberal (FPL) por Participante

Valor Subsidio Préctica Laboral Movilizacion por

1- Valor Capacitacion(VC) HI
2- Subsidio Movilizacién(SUB-FL) s[o
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL) §|
4 - Asistencia Técnica §|
5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) H
& - Subsidio de Licencia Habilitante 5
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL) §|
8 - Subsidio Practica Laboral(Movilizacion) H
9- Subsidio Practica Laboral(Colacién) H
10 - Subsidio Manutencion{SUBM) H
11 - Subsidio Cuidado Infanti(SUBCI) 5
‘Valor Total del Curso (VTC) 50

Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por

Participante

Subsidio Manutencién per Participante $

Subsidio Cuidado Infantil por Participante 8|

Datos Solicitud Becas
769

TECNICAS DE SOLDADURA POR OXIGAS, ARCO WOLTAICO, TIG
Y MIG

48ecas
1 Grupal o Presencial

03/08/2020

Observaciones Accion

SANTIAGO

Vaiver

0000000153

BECAS SOCIALES

Construccion

Fase Lectiva Oficio para Irabsjo Dependiente

REGION METROPOLITANA

¢COMO CARGAR LOS COSTOS?

Datos Propuesta

Costos TOTALES

1 - Valor Capacitacién(VC)

2 - Subsidio Movilizacion(SUB-FL)
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL)

4 - Asistencia Técnica

5 - Subsidio Utiles y Herrami JBH)

sp 0]
s ]
s ]
s ]
s ]

6 - Subsidio de Licencia Habilitante
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL)

8 - Subsidio Practica Laboral(

S —
R
N —

9 - Subsidio Practica Laboral(Colacion)
10 - Subsidio Manutencion(SUBM)

11 - Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI)

Valor Total del Curso (VTC)

s ]

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT)
Subsidio Movilizacién por Participante

Subsidio Colacién por Participante

Valor Asistencia Técnica por Participante

Subsidio Utiles y Herramientas por Participante
Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante
Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién per

$
sL_ ]

$0

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por
Participante

Subsidio Manutencion por Participante

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

S —
D
S E—
D E—
D
S —
D
S —
S —
S E—
S E—
D E—
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¥ EIOTEC debera ingresar solo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso
al cual postula, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego haga clic en el botdn

COSTOS TOTALES:
¥ Valor de Capacitacién (VC):

Corresponde al Valor Capacitacion (Valor hora alumno Capacitacion X Cupo X horas fase
lectiva), No incluye subsidios.

¥ Subsidio Movilizacién (SUB-FL):

Corresponde al monto total definido por concepto de movilizacién por participante, por dia
asistido a la Fase Lectiva del curso.

Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Cupo
¥ Subsidio Colacién (SUB-FL):

Corresponde al monto total definido por concepto de colacién por participante, por dia
asistido a la Fase Lectiva del curso.

Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Cupo

¥ Asistencia Técnica:

Corresponde al Valor total al Seguimiento al Plan de Negocios y Acompafamiento
($120.000 X cupo).

¥ Subsidio Utiles Y Herramientas (SUBH):

Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas
en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas
por alumno estara indicado en la planilla de licitacion publicada por el OTIC del Comercio,
disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor subsidio herramientas X niumero de cupo, cuando corresponda.
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¥ Subsidio de Licencia Habilitante.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencién de la certificacion o
licencia habilitante. El valor de la certificacion o licencia habilitante por alumno estara
indicado en la planilla de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de la licencia habilitante x nimero cupo, cuando corresponda.
¥ Subsidio Practica Laboral (FPL):

Corresponde al valor que se cancela al OTEC por la realizacién de la practica laboral de los
alumnos de cursos si es que consideran esta fase.

Formula = Valor total practica laboral (5400 X N° horas Practica Laboral X Cupo)

W Subsidio Practica Laboral (Movilizacién)

Corresponde al monto total definido por concepto de movilizacién por participante, por dia
asistido a la Fase Practica Laboral.

Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Practica Laboral x N° Cupo, cuando corresponda.
¥ Subsidio Practica Laboral (Colacién)

Corresponde al monto total definido por concepto de colacion por participante, por dia
asistido a la Fase Practica Laboral.

Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Practica Laboral x N° Cupo, cuando corresponda.

¥ Subsidio Manutencién (SUBM): Ingrese cero (0).

W Subsidio Cuidado Infantil (SUBCI): Ingrese cero (0).
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COSTOS INDIVIDUALES (por participante):

¥ Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)
Corresponde al Valor Capacitacion dividido por el nimero de Cupos (participantes) y el
numero de horas de la fase lectiva (contempla horas oficio y horas componentes

transversales del curso).

Formula = VC/ N° horas Fase Lectiva/ N° cupos
¥ Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Movilizacién por Participante:

Corresponde al monto definido por concepto de movilizacién para cada participante en
relacion con los dias de la Fase Lectiva del curso.

Formula = $1.500 X nimero de dias clases
¥ Subsidio Colacién Por Participante:

Corresponde al monto definido por concepto de colacién para cada participante en relacion
con los dias de la Fase Lectiva del curso.

Formula = $1.500 X nimero de dias clases

¥ Valor Asistencia Técnica por Participante:

Corresponde al monto individual de Seguimiento al Plan de Negocios y Acompafiamiento
($120.000)

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante:

El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas por participante estara indicado en la planilla
de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

Ingrese Valor participante de subsidio de utiles, insumos y herramientas, cuando
corresponda.
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¥ Valor Subsidio Licencia Habilitante por Participante.

El valor del Subsidio Licencia Habilitante por participante estara indicado en la planilla de
licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

¥ Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante: Ingrese $ 400, cuando
corresponda

¥ Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por Participantes.

Corresponde al monto de $ 1.500 por concepto de movilizacién por participante, por dia
asistido a la Fase Practica Laboral.

Formula = $1.500, cuando corresponda.
¥ Valor Subsidio Practica Laboral Colaciéon por Participante

Corresponde al monto de $1.500 por concepto de colacién por participante, por dia asistido
a la Fase Practica Laboral.

Formula = $1.500, cuando corresponda.

¥ Subsidio Manutencién por Participante: Ingrese cero (0).

N Subsidio Cuidado Infantil por Participante: Ingrese cero (0).
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Luego de ingresada la informacidn del resumen econdmico en nuestra plataforma
sotweb, y antes de guardar la informacién, el OTEC debera capturar un print de pantalla de esta

vista como respaldo del ingreso; adjuntando dicho respaldo a cada una de las propuestas de los
cursos que postula, y finalmente debe hacer clic en botén “Guardar”.

Para mayor claridad, ver la siguiente muestra:

Desters Propuesstsy
ITIOH/Z022 1-26:45 rgresaca
Costns TOTALES Costns INDIVIDUALES
1 - Valor Capaciaclenivic) 5 [EEETTon Velor Hora Alumne Flan Formatheo [WHA-PF) $
2 . aubsidic Movilizaslon| BUB-SL 5 [1=25000 Valor #or2 Alumne Compatancia Transversal [VHA-CT) 5
2 - Subcidio Golacien| BUE-FL) 5 [15=5000 Subcidio Movilizasien por Particinants 5
4 Ackcdnols Taonke s fubckic Cofasién por Particlpants H
& - Subcidic Uiles y Herramisntac| EUEH] - I | Walor Aclcbancla Tacnlza por Farbiolpanis 5
- BubEidic ge Lisansia Habarants s 1] suncidin tses y Hermamientss por Partisipants H
7 - aubcidic Pracéiss LanoraiFEL) sEEomn ] Velar 3ubcidio Lizensia Habilitants por partisipants H
% - Subcldic Pricfics LaboraMovillzaciéa) s fubcidio Pricdica Laborsl (FPL) por Bartiolpanis 5
- Subcldic Pricfics LaboralColaolén) - I | Walor 3ubekio Pricfica Laborsl Mowllizaoldn por .
Fartiolpanis -
10 - auhcidio Menussnokn AUSMY s
Valor 3ubekic Prastics Laborel Colsckan por .
11 - Bubeisha Culsass infants FUSC1 Y Eo— | s ik
2ubcidic Manuisnokin por Partiolpanis. 5
Valar Tatal dal Gurce (VTS # e el Culdeds Infatl por Partiipents ] ——
Dl Solicibud Becas
57
GARZONN) ooonoceREy
4 Bocas BECAS SOCIALES
1 Grusal o Prasancial Sanicid & 15 personas
EINE] 3Umazn22
10 220
Furdackin CpusD Fase Lectiva Oficia para Tracajo Dapendienta can Exparknda
Labora
ARICA REGIOM DE ARICA ¥ FARIMACOTA
-
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