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INTRODUCCION

SOTWEB es un Sistema de Gestidn Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO,
una herramienta de Administracion, Gestién y Seguimiento de Capacitaciones, como asi

también para gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas
capacitaciones.

Es un sistema confiable, seguro y oportuno, que ponemos a su disposicion con diversas
funcionalidades, que le permitiran maximizar el uso del tiempo en este mundo tan dindmico
y competitivo.

El presente manual le proporcionard los conocimientos necesarios para utilizar esta
herramienta a través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.
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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

W Estimado Usuario, para ingresar al sistema debera ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin

embargo, recomendamos utilizar Google Chrome.
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¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.
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Ingrese usuario y clave

Usuario

Clave ®
Afia Operacion

2023 -

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

Sotweb 2.0

Participantes por Género Distribucién de participantes por Region

e W Homre - Region
1218
1200

METROPOLITAMA

Capacitaciones mensuales en el afio Distribucion de aportes en el afio
I cciones ———
0
a5
Femen  Marzo At Moo Junie o Agosts Sepliemore  Ochubre [ Ene < i Mey s Julo

Caracteristicas del Panel Principal:

1.
2.
3.
4.

Moddulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.
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¥ Debe tipear su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)
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INGRESAR A LICITACION

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcion de menu Operaciones y luego
seleccione el mddulo Licitaciones.

85 Dashboard

@ Operaciones -
Capacitacién +
@ Documentos +
& Licttaciones
10 Rectficacion +

A, Aulorizaciones +

W Provesdores  +

B Empresas +

B Repories +

N Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo
observara las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacion a la que desea aplicar.

VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

Sotweb 2.0

Listado de Licitaciones

=

E} Cadigo = Descripcion Fecha llamado a licitacion & Fecha Estimada de Inicio ¢ Fecha Fin & Hora Fin Aiio Operacion =
Q ,. i ID e 1 .%rzaastve 1er. Llamado Licitacién Programa Becas Capacitacion 2021 a efecutar 300112023 3010122023 3000172023 14:00 2023
Q ,. i- ID e 2 ?Brza;tve 1* Llamado Licitacion Programa Becas Capacitacion 2022 a Ejecutar 070212023 0710212023 2912023 1400 203
T T T T T T T
Q /' i |D 9 3 1% Llamado Licitacion Programa Becas Laborales de Capacitacion 2023 09/08/2023 09/08/2023 2/0872023 14:00 2023 l
1 10 v
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W Para ver los detalles de la licitacidn, haga clic en la opcién Ver Q
VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.
Consulta de Licitaciones
Licitacion
Datos Licitacion o
COdia Al SO0 S e
1 2023
Dascriacian Esiadc
1° Liamado Licitaciin Programa Becas Laborales de Ingresada
Capacilacidn 2023
Fecha kamadn a hokacsin Fadha Estimada de Inscho
ORONI0ZI ORDE2023
Facna Fin Mt de Vs
21082023 20860
Hora Fir Rango Toker=ancia
1400 1
Fardmatros ~
b s il K =
T Mo
Pt Acpiacsor IMirimo Criprio e pagar Viakor Hora Senca
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ltems de la Licitacion -~
Descripcian Observaciones Porcentaje
% Evaluacion Econdmica Itermn A Evaluscién Econdmica 5
Evaluacion Téenica Item A Evaluzcion Téenica 75
Evsluacign Experiznciz del Oferents Itern & Ewaluzcion Experiencia del Cfzrents i0
Evaluacion Comportamienio Iterm A Evaluacion Cemportamisnto 10
1 10
Criterio de Pago -
Porcentaje Asistencia Valor
K] 100
100 100
1 10
Vaolver

[

¥ Paravisualizar el plan de becas, haga clic en la opcién Consultar Plan de Becas

Sotweb 2.0

Listado de Licitaciones

Nueva

B Cédigo & Descripeion & Fecha llamado a icitacion ¢ Fecha Estimada de Inicio & Fecha Fin & HoraFin 4 Ao Operacion & ""‘9”;"9"‘"‘*‘ Estado &
o/sE086 ¢ fitoie et amado Licacii Programa Becas Capactacton 2021 acfecta gz 00123 30012023 1400 w3 1 Ingresatia
o/sE088 : s T et Listcin ProgansBecs Copctacin 02t 00070 e P— w0 a3 1 Ingresada

0/ R ﬂ e 3 1* Lameda Lickacién Programa Becas Labarales de Capacitacién 2023 081082023 09082023 21082023 1400 a3 1 Ingresata
Constutar Plan de Becas 1 10 v
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

Sotweb 2.0
Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacion: 3 l
> Filtros
721 N° Solicitud & Nombre del Curso [Oficio & Comuna flocalidad de ejecucion & Regién = N° Cupos = Tota) Hora
[x] urso =
3909 CURTIDO ARTESANAL DE CUERO 0000009944 SANANTONIO 5 20 202
3908 SERVICIOS DE MANICURE Y PEDICURE 0000009353 LO PRADO 13 12 10
3907 ELABORACION DE JABONES Y SALES DE BAHO 0000008862 LOS ANDES 5 10 12
3906 SERVICIOS DE MANICURE Y PEDICURE 0000008427 LAREINA 13 25 122
CORTE Y CONFEGCION DE PRENDAS DE VESTIR PARA - .
3904 NINOS Y ADULTOS 0000008371 VALPARAISO 5 15 172
3903 SERVICIOS DE MASAJES ESTETICOS 0000008260 MaIPU 13 20 162
3902 OBRAS MENCRES SANITARIAS Y DE GRIFERIA 0000008175 LOS ANDES 5 15 208
3901 TECNICAS DE MAQUILLAJE Y ONDULACION DE PESTANAS 0000007240 ELBOSQUE 13 20 100
3900 TECNICAS DE MAQUILLAJE Y ONDULACION DE PESTANAS | 0000007239 LAS CONDES 13 20 100
MASAJES CORPORALES CON FINES ESTETICOS Y DE
3899 RELAJACION 0000007212 PUDAHUEL 13 138 200
12 » K 10~

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

¥ Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Cédigo de Curso (ID curso
— deberd adicionar ceros para completar un cdédigo de 10 digitos, ejemplo:

(]

0000009944) al cual aplicara, haciendo clic en el icono Consultar propuesta
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VISTA DE CREACION DE PROPUESTA. (muestra visualizacién):

Creacion de Propuestas
Datos Propuesta
Datos Propuesta
RUTOTEG orec
Costos TOTALES Costos INDIVIDUALES
1 - Valor Capacitacion(VC) s Valor Hora Alumno Capacitacién (VHAC) s ]
2 - Subsidio Movilizacién(SUB-FL) sp Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-6T) S|
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL) s Subsidio Movilizacién por Participante s
4 - Asistencia Técnica s Subsidio Colacién por Participante s
5 - Subsidio Utiles y H Valor ia Técnica por s
& - Subsidio para yio s Subsidio Utiles y Herramientas por Participante s
Referencial L 1
Subsidio para Instrumento i ylo por s
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL) s ] participante L
8 - Subsidio Practica L ilizacié s Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante s ]
9 - Subsidio Prictica Laboral(Colacién) s ] Valor Subsidio Prictica Laboral Movilizacién por N —
Participante
10 - Subsidio Manutencion(SUBM) s ]
Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante $[ |
11 - Subsidio de Cuidados s ]
Subsidio Manutencion por Participante s ]
Valor Total del Curso (VTC) 5o Subsidio de Guidados por Participante s ]
Datos Solicitud Becas
Gédigo Capacilacion
26
Nombre curso Gadigo SENCE
GARZON(A) 0000005887
Tipo curso Cliente
4 Becas BECAS SOCIALES
Modalidad curso Centro de Costos
1 Grupal o Presencial Servicio a las personas
Fecha inicio Fecha fin
07/08/2023 30/11/2023
Gapacidad Horas
10 130
Observaciones Modalidad becas
Comuna Region
SANTIAGO REGION METROPOLITANA
ardar Volver N
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¢COMO CARGAR LOS COSTOS?

A El OTEC debera ingresar solo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso
al cual postula, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego de ingresados los valores en los costos de la propuesta en la plataforma SOTWEB, y antes de
guardar la informacion, recuerde generar un print de pantalla de esta vista, como respaldo de lo
ingresado; y adjuntelo al anexo 2 6 3 del curso al que postula y FINALMENTE haga clic en el botén

QCrs::\ci‘.’an de Propuestas
Datos Propuesta
Datos Propuesia
i Costos TOTALES I Costos INDIVIDUALES I
1 - Valos Capacitacidn{Ve) 5 ] Valor Hora Alumne Capacitacidn (WVHAC) s ]
2 - Subsidio Movilizacién| SUB-FL) - ] Valor Hora Alumno Competencia Transverssl (WHA CT) H ]
3 - Subsidio Colacién{SUB-FL) s | Subsidic Movilizacién por Participante s ]
4 - Asistencia Técnica s ] Subsidio Colacién por Participante s ]
& - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) 5 ] Valor Asistencia Técnica por Participante s ]
6 . Subsidio para Instruments Habilitante yio s . Subsidio Utiles y Herramientas por Participante s |
Refarencial I
Subsidio para Instruments Habilitamte ylo Referencial par  E—
7 - Subsidio Prictica LaboralFPL) s | participante ’
8 - Subsidio Practica LaboraMovilizaciin) 5 ] Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante 5 |
9 - Subsidio Practica Laboral|Colacitn) 5 | Valor Subsidio Practica Laborsl Movilizacion por N —
Participants
10 - Subsidio Manutencion| SUBM) 5 ]
. . Valor idic Practica Laboral Colacién por Panicipante  $ |
11 - Subsidio de Cuidados 5[ 3
Subsidic Manutencion por Participante H ]
Vialor Tetal del Curss (VTC) s0 Subsidic de Cuidados por Participante s ]

COSTOS TOTALES:

N Valor de Capacitacion (VC): Correspondera al Valor Capacitacion del curso y se obtendra
de la multiplicacién del VA (Valor Alumno) por el N° de cupos del curso.

(Para obtener el Valor Alumno Capacitacion se obtendrd multiplicando el VHAC (Valor
Hora Alumno Capacitacién) por el total de horas de la fase lectiva).

Formula (VC): VA (Valor Alumno) X el N°de cupos del curso. (No incluye subsidios).
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W Subsidio Diario: Correspondera a $ 4.000 diarios por dia de clases asistida a la Fase
Lectiva del curso, y sélo para efecto de esta plataforma este subsidio se distribuira en
dos items: en Subsidio Movilizaciéon (SUB-FL), y Subsidio Colacion (SUB-FL):

e Subsidio Movilizacién (SUB-FL): Formula =$2.000 X N° Cupos X N° Total de Dias de Clases
e Subsidio Colacién (SUB-FL): Formula = $2.000 X N° Cupos X N° Total de Dias de Clases

¥ Asistencia Técnica: NO APLICA - Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Utiles Y Herramientas (SUBH), cuando corresponda.

Formula = Valor Subsidio Utiles, Insumos y Herramientas x N°de cupos.

Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas
en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles, Insumos y
Herramientas por alumno estard indicado en el plan de licitacion/Parrilla de cursos del
llamado publicado por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

N Subsidio para Instrumentos Habilitantes y/o Referenciales, cuando corresponda.

Formula = Valor Subsidio para Instrumentos Habilitantes y/o Referenciales X N° de cupos.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total Subsidio para Instrumentos Habilitantes
y/o Referenciales. El valor de este subsidio por alumno estard indicado en el plan de
licitacion/Parrilla de cursos del Illamado, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

¥ Subsidio Asistencia Técnica: NO APLICA — Ingrese (0).
N Subsidio Practica Laboral (FPL): NO APLICA — Ingrese (0).
N Subsidio Practica Laboral (Movilizacidn): NO APLICA- Ingrese cero (0).

N Subsidio Practica Laboral (Colacién): NO APLICA - Ingrese cero (0).
N Subsidio Manutencion (SUBM): NO APLICA - Ingrese cero (0).

¥ Subsidio de Cuidados, cuando corresponda. Corresponderd a $ 5.000, diarios por dia de
clases asistida a la Fase Lectiva del curso.
Formula = Valor Subsidio de Cuidados X N° de cupos X N° Total de Dias de Clases.
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Si el curso lo contempla, el subsidio diario de cuidado por alumno estara indicado en el
plan de capacitacion /parrilla de cursos del llamado, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

N Valor Total del Curso: Correspondera al Valor Final del Curso, incluira los subsidios
asociados al curso, referido a aquellos entregados directamente al participante (por
ejemplo, subsidio en la medida que aplique) y los valores asociados a la obtencion de
instrumento habilitante y/o referencial. Corresponde a la suma de todos los
componentes ofertados.

COSTOS INDIVIDUALES (por participante):

N Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF): Correspondera al Valor Hora Alumno, el
cual incluira el Componente de Capacitacion, en funcion de las horas de la fase lectiva.

N Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Diario: Corresponderd a $ 4.000 diarios por dia de clases asistida a la Fase
Lectiva del curso por participante, sélo para efectos de esta plataforma se distribuird en
dos items:

e Subsidio Movilizacion por Participante: Formula = $2.000 X N° dias clases Fase Lectiva.
e Subsidio Colacién Por Participante: Formula = $2.000 X N° de dias clases Fase Lectiva.

N Valor Asistencia Técnica por Participante: NO APLICA - Ingrese (0)

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante: Ingrese el Valor Participante de
subsidio de utiles, insumos y herramientas, cuando corresponda.

Si el curso lo contempla el valor del Subsidio de Utiles, Insumos y Herramientas por
participante estara indicado en el plan de licitacién / planilla de cursos de la licitacion
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pdgina web
www.oticdelcomercio.cl

N Valor Subsidio para Instrumento Habilitante y/o Referencial por Participante, cuando
corresponda.

Ingrese el Valor Subsidio para Instrumentos Habilitante y/o Referencial por
participante.
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Si el curso lo contempla el valor del Subsidio Instrumentos Habilitantes y/o
Referenciales por participante estara indicado en el plan de licitacién / planilla de
cursos de la licitacion publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina
web www.oticdelcomercio.cl

N Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante: NO APLICA - Ingrese (0)
N Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacidn por Participantes: NO APLICA — Ingrese (0)

¥ Valor Subsidio Practica Laboral Colacidn por Participante: NO APLICA — Ingrese (0)
¥ Subsidio Manutencién por Participante: NO APLICA — Ingrese (0)

¥ Subsidio Cuidado por Participante, segtin corresponda: $5.000 X N° dias de clases Fase
Lectiva.

Si el curso lo contempla, el valor de subsidio de cuidados por participante estard indicado
en el plan de licitacion / planilla de cursos de la licitacion publicada por el OTIC del Comercio,
disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Ejemplo: un curso de 130 horas, de 5 horas diarias de clases (26 dias), se han colocado sdélo valores
referenciales, a modo de guiar el ingreso de los valores en la plataforma, y seglin corresponda.

Recuerde que cada curso tiene sus propias caracteristicas y estaran sefialadas en el plan de licitacion
publicado:

Sotweb 2.0

Creacion de Propuestas

Datos Propuesta

Datos Propuesta

RUT OTEC B oTEC

Costos TOTALES

- Valor Capacitacion(Ve) 55200000

Subsidio Movilizacién(SUB-FL) 5(520000

Subsidio Colacién(SUB-FL) (520000

Asistencia Técnica so

Subsidio Practica Laboral(FPL) sfo

Subsidio Practica Laboral(Movilizacién) s[o

1
2.
3-
4-
5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) 52500000
6-
7-
8-
3-

Subsidio Practica Laboral(Colacion) s[o

10 - Subsidio Manutencién(SUBM) s[o

J
J
J
J
J
Subsidio para i yio i 5500000 ]
\
\
\
\
J

11 - Subsidio de Cuidados K ‘ 1300000

Valor Total del Curso (VTC) $ 10540000
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Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Capacitacién (VHAC)

Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT)

on por Particip
Subsidio Colacion por Participante

Valor Asi: ia Técnica por F

io Utiles y + i por Particip
Subsidio para Instrumento Habilitante y/o Referencial por participante
Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante
Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacion por Participante

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién per Participante

on por Particip

Subsidio de Cuidados por Participante

$[4000

so

§ (52000

$[52000

so

§[250000

$[50000

5o

so

so

5o

$[130000
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