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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

¥ Estimado Usuario, para ingresar al sistema debera ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin embargo,

recomendamos utilizar Google Chrome.

WEBMAIL
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OTIC del Comercio celebra >
phos  @fios y lanza nueva platafor

tecnolégica para modernizar la
werie v c@pacitacion laboral.

{Tiene preguntas? Me gustaria
DESTACADOS ayudarie.

¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.

RED DE ATENCION EFECTy 'l WEBMAIL
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ACCESO SOTWEB r ACCESO sloC ACCESO FERIA VIRTUAL

Muy pronto su ejecutivo se contactard con usted y

CNi
mEC 2C

se le asignardn las credenciales de acceso para
experimentar un nuevo nivel de integracion.

Sistema |

S Mientras tanto puede seguir usando SOTWEB, la
feria virtual y el LMS en sus accesos tradicionales.
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¥ Debe tipear su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)

Ingrese usuario y clave

Usuario

Clave O]

Afio Operacion

2026

Ingresar

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

Participantes por Género Distribucion de participantes por Regién

— — riomore ——
80
&
“
o

. coQUMBO VALPARAISO
Capacitaciones mensuales en el afio Distribucion de aportes en el afio

Caracteristicas del Panel Principal:

1.
2.
3.
4.

Médulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesidn personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.
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INGRESAR A LICITACION

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcién de menu Operaciones:

E o b Sotweb 2.0
~

Menu
23 Dashboard
@ Operaciones
A, Autorizaciones +
W Poveedores  +
B Empresas +

B Reportes +

y luego seleccione el mddulo Licitaciones:

E O ! = S Sotweb 2.0

Menu

53 Dashboard
# Operaciones -
B2 Capacitacién -
& Solicitudes de capacitacion
& Acciones de capacilacion
Asistencia y calificaciones
@ Documentos -
Ingreso Documentos
&, Lictaciones
11 Rectificacion +
A, Autorizacianes +
& Proveedores +
Bl Empresas +

B Reportes +

¥ Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo observara
las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacién a la que desea aplicar.
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VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

Sotweb 2.0

¥ Para ver los detalles de la licitacidn, haga clic en la opcion Ver D\

VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.

Consulta de Licitaciones
Licitacion
Datos Licitacion o~
Codigo Afio operacion
2 2026
Descripcion Estado
1° Llamado Licitacion Programa Becas Laborales de Ingresada
Capacitacion afio 2026
Fecha llamado a licitacion Fecha Estimada de Inicio
05/10/2026 05/10/2026
Fecha Fin Monto de Ventas
27M0/2026 3307
Hora Fin Rango Tolerancia
18.00 1
Tipo de Licitacion
Capacitacion
Parametros o~
Puntaje Maximo Usa Criteric de Pago
7 Si
Puntaje Aceptacion Minimo Criterio de pago: Valor Hora Sence
1 MNo
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Items de la Licitacion o~
Descripeion Observaciones Porcentaje
Ewvaluacion Econdmica Item A& Evaluacién Econdmica 5
Evaluacidn Técnica Item A Evaluacidn Técnica 75
Evaluacidn Experiencia del Oferents ltem A& Evaluacion Experiencia del Oferante 10
Ewaluacion Comportamiento Item A Evaluacion Comportamiento 10
1 10
Criterio de Pago o~
Porcentaje Asistencia Valor
20 100
100 100
1 10
Volver

¥ Paravisualizar el plan de becas, haga clic en la opcidon Consultar Plan de Becas

Sotweb 2.0
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

Listado de Solicitudes de Capacitacién asociadas a la Licitacién: 2
Filtros
@ E N° Solicitud 7 . 1 B B i T N° Cupos Total Horas
11 Nombre del Curso /Oficio L Caodigo del Curso l Comuna /localidad de ejecucion L Region l 1 Curso

HERRAMIENTAS TRIBUTARIAS Y DE PAGO

D 4636 ELECTRONICO PARA COMERCIANTES DE 0000018705 LAMPA 13 1 92
FERIAS LIBRES
HERRAMIENTAS TRIBUTARIAS Y DE PAGO

O 4635 ELECTRONICO PARA COMERCIANTES DE 0000018704 CUREPTO 7 11 92
FERIAS LIBRES
HERRAMIENTAS TRIBUTARIAS Y DE PAGO

D 4634 ELECTRONICO PARA COMERCIANTES DE 0000018703 RANCAGUA 6 " 92
FERIAS LIBRES

D 4631 INVENTARIO Y GESTION DE LA INFORMACION 0000018650 QUILLOTA 5 20 164
ESTRATEGIAS PARA LA COMERCIALIZACION

D 4629 'Y ATENCION DE CLIENTES EN SECTOR 0000018647 QUILLOTA 5 20 204
COMERCIO
PREPARACIONES CULINARIAS BASICAS EN

D 4628 COCINA INSTITUCIONAL 0000018646 CONCON 5 20 110

O 4627 INVENTARIO Y GESTION DE LA INFORMACION 0000018642 SAN FELIPE 5 20 164
ESTRATEGIAS PARA LA COMERCIALIZACION

D 4626 'Y ATENCION DE CLIENTES EN SECTOR 0000018636 QUILPUE 5 20 204
COMERCIO
PREPARACIONES CULINARIAS BASICAS EN

D 4622 COCINA INSTITUCIONAL 0000018634 SAN ANTONIO 5 20 110

D 4621 INVENTARIO Y GESTION DE LA INFORMACION 0000018629 VALPARAISO 5 20 164

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

¥ Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Codigo del Curso al cual
aplicard, haciendo clic en el icono Consultar propuesta. D

(deberd anteponer ceros para completar un codigo de 10 digitos), a modo de ejemplo:

e (Cddigo del curso (Cédigo SENCE):17751, quedara como 0000017751
e Codigo del curso (Codigo SENCE): 18345, quedara como 0000018345
e (Codigo del curso (Codigo SENCE): 18350, quedara como 0000018350

-
¥ Una vez ingresado el cédigo del curso, haga clic en icono lapiz “Edicion de
Propuestas” y proceda a completar los datos econdmicos alli solicitados, costos totales

y costos individuales.

¥ Paravisualizar los costos ingresados de la propuesta, haga clic en el icono Q Ver

E E ’ Descubre nuestro nuevo ecosistema SIOC

@ www.oticdelcomercio.cl 2 @oﬂcdelcomercio M/oﬂcdelcomeroio

Integrando, Todo nuestro Valor



A
W o

COMERCIOYSERVICIOS<TURISMO

Wl W

Aios

Integrando, Todo nuestro Valor

Integrando, Todo nuestro Valor

VISTA DE CREACION DE PROPUESTA. (muestra visualizacion):

Sotweb 2.0
Creacién de Propuestas
Datos Propuesta
Datos Propuesta
RUT OTEC orec
Costos TOTALES Costos INDIVIDUALES

1 - Valor Gapacitacion(VC) s ] Valor Hora Alumno Capacitacién (VHAC) s ]
2 - Subsidio Movilizacién(SUB-FL) s ] Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-GT) 8 |
3 - Subsidio Colacion(SUB-FL) s Subsidio Movilizacién por Participante s ]
4 - Asistencia Técnica s ] Subsidio Colacién per Participante s ]
5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) s Valor Asistencia Técnica por Participante sf ]
6 - Subsidio para Instrumento Habilitante yio s Subsidio Utiles y Herramientas por Participante ]
Refersncial

Subsidio para Instrumento ylo por 5
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL) s ] participante L
8 - Subsidio Practica Laboral(Movilizacién) s ] Subsidio Practica Laboral (FPL) por s
9 - Subsidio Practica Laboral{Colacion) s ] Valor Subsidio Prictica Laboral Movilizacién por N E—

Farticipante
10 - Subsidio Manutencin(SUBM) s ]

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante 8[|
11 - Subsidio de Cuidados s ]

subsidio Manutencion por Participante s ]
Valor Total del Curso (VTC) so subsidio de Cuidados por Participante s ]

Datos Solicitud Becas

Cédigo Capacilacién

26

MNombre curso

Modalidad curso
1 Grupal o Presencial

Observaciones

Comuna
SANTIAGO

Guardar

Volver

Codigo SENCE

GARZON(A) 0000005887
Tipo curso Cliente
4 Becas BECAS SOCIALES

Centro de Costos
Servicio a las personas

Fecha inicio Fecha fin
07/08/2023 30/11/2023
Capacidad Horas

10 130

Meodalidad becas

Region

REGION METROPOLITANA
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v El OTEC deberd ingresar sdélo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso al
cual postula, debiendo ingresar por un lado los Costos TOTALES y por otro los Costos

INDIVIDUALES, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego de ingresados los valores en los costos de la propuesta en la plataforma SOTWEB, y antes de
guardar la informacidn, recuerde generar un print de pantalla de esta vista, como respaldo de lo
ingresado; y adjuntelo al Anexo N°2 6 N°4 del curso al que postula y FINALMENTE haga clic en el

...

Creacion de Propuestas

[

Datos Propuesta

Datos Propussta

I Costos TOTALES I Costos INDIVIDUALES
1 - Valor Capacitacidn({VC) 5[ Valor Hora Alumno Capacitacion (VHAC) s[
2 - Subsidio Movilizacion| SUB-FL) s[ Valor Hora Alumno Competencia Transversal (WHA.CT) 5[
3 - Subsidio Colacién{SUB-FL) H] Subsidic Movilizacion por Participante ]|
4 . Asistencia Técnica 5[ Subsidio Colacién por Participante |
5 . Subsidio Utiles y Herramientas{SUBH) S Valor Asistencia Técnica por Participante 5|
& - Subsidio para Instruments Habilitante yio s Subsidic Otiles y Herramientas por Participante 5[
Refarencial L

Subsidio para nstrumento Habilitante yio Referencial por
s
T - Subsidio Practica Lat-oralFFL) %[ | participante B
& - Subsidio Practica LaboralMovilizacion) 5[ | Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante 5[
9 - Subsidio Practica LaboralColacion) s[ | Valor Subsidio Practica Laborsl Movilizacion por s
r . Participante -

10 - Subsidio Manutencion] SUBM) 5 ]
Valor Subsidio Practica Laboral Colacidn por Pamicipante 5[
11 - Subsidio de Cuidados sC————————————=] b
Subsidio Manutencion por Participante s[
Valor Total del Curso (WTC) $0 Subsidio de Cuidados por Participante s[

COSTOS TOTALES:

¥ Valor de Capacitacion (VC): Correspondera al Valor Capacitacion del Curso y se obtendra

de la multiplicacién de:

N° Cupos del curso * Duracion total del curso en horas * el Valor Hora Alumno

Capacitacion.

Formula (VC): VA (Valor Alumno) * el N°de cupos del curso. (No incluye subsidios).

(Para obtener el Valor Alumno Capacitacion se obtendrd multiplicando el VHAC (Valor
Hora Alumno Capacitacién) * Duracidn total del curso en horas.
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¥ Subsidio Diario: Correspondera a $ 4.000 diarios por dia de clases asistida a la Fase Lectiva
del curso, y sélo para efecto de esta plataforma este subsidio se distribuira en dos items:
en Subsidio Movilizacién (SUB-FL), y Subsidio Colacién (SUB-FL):

e Subsidio Movilizacién (SUB-FL): Formula =$2.000 * N° Cupos * N° Total de Dias de Clases
e Subsidio Colacién (SUB-FL): Formula = $2.000 * N° Cupos * N° Total de Dias de Clases

¥ Asistencia Técnica: NO APLICA - Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Utiles Y Herramientas (SUBH), cuando corresponda.

Formula = Valor Subsidio Utiles, Insumos y Herramientas * N°de cupos.

Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas
en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles, Insumos y
Herramientas por alumno estara indicado en el plan delicitacién/Parrilla de cursos del llamado
publicado por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

¥ Subsidio para Instrumentos Habilitantes y/o Referenciales, cuando corresponda.

Formula = Valor Subsidio para Instrumentos Habilitantes y/o Referenciales * N° de cupos.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencién de la certificacidn o licencia
habilitante y /o Referencial. El valor de la certificacidn o licencia habilitante por alumno estara
indicado en el plan de licitacion/Parrilla de cursos del llamado, disponible en nuestra pagina
web www.oticdelcomercio.cl

¥ Subsidio Asistencia Técnica: NO APLICA — Ingrese (0).
¥ Subsidio Practica Laboral (FPL): NO APLICA — Ingrese (0).
¥ Subsidio Practica Laboral (Movilizacién): NO APLICA- Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Practica Laboral (Colacién): NO APLICA - Ingrese cero (0).
¥ Subsidio Manutencién (SUBM): NO APLICA - Ingrese cero (0).

¥ Subsidio de Cuidados, cuando corresponda. Corresponderd a S 5.000, diarios por dia de
clases asistida a la Fase Lectiva del curso.
Férmula = Valor Subsidio de Cuidados * N° Total de Dias de Clases * N° de cupos.

Si el curso lo contempla, el subsidio diario de cuidado por alumno estara indicado en el
plan de capacitacion /parrilla de cursos del llamado, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl
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¥ Valor Total del Curso: Correspondera al Valor Final del Curso, incluira: Valor Capacitaciéon
+ Valor Total Subsidio Diario + Subsidio de Utiles, Insumos y Herramientas + Valor Total
Subsidio de Cuidados + Valor Total Subsidio para Instrumentos Habilitantes y/o
Referenciales (los subsidios asociados al curso en la medida que aplique) y los valores
asociados a la obtencién de instrumento habilitante y/o referencial, cuando corresponda.

COSTOS INDIVIDUALES (por participante):

¥ Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF): Corresponderd al Valor Hora Alumno, el
cual incluird el Componente de Capacitacion, en funcién de las horas de la fase lectiva.

¥ Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Diario: Corresponderd a $ 4.000 diarios por dia de clases asistida a la Fase Lectiva
del curso por participante, solo para efectos de esta plataforma se distribuird en dos items:

e Subsidio Movilizacién por Participante: Férmula = $2.000 * N° dias clases Fase Lectiva.
e Subsidio Colacién Por Participante: Formula = $2.000 * N° de dias clases Fase Lectiva.

¥ Valor Asistencia Técnica por Participante: NO APLICA — Ingrese (0)

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante: Ingrese el Valor Participante de Subsidio
de Utiles, Insumos y Herramientas, cuando corresponda.

Si el curso lo contempla el valor del Subsidio de Utiles, Insumos y Herramientas por
participante estara indicado en el plan de licitacion / planilla de cursos de la licitacion
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

¥ Valor Subsidio para Instrumento Habilitante y/o Referencial por Participante, cuando
corresponda.

Ingrese el Valor Subsidio para Instrumentos Habilitante y/o Referencial por participante.

Si el curso lo contempla el valor del Subsidio Instrumentos Habilitantes y/o Referenciales
por participante estara indicado en el plan de licitacién / planilla de cursos de la licitacién
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pdagina web
www.oticdelcomercio.cl
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¥ Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante: NO APLICA — Ingrese (0)
¥ Valor Subsidio Practica Laboral Movilizacién por Participantes: NO APLICA — Ingrese (0)

¥ Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante: NO APLICA - Ingrese (0)
¥ Subsidio Manutencidn por Participante: NO APLICA — Ingrese (0)

¥ Subsidio Cuidado por Participante, seguin corresponda: $5.000 * N° Total dias de clases
del curso.

Si el curso lo contempla, el valor de subsidio de cuidados por participante estara indicado en
el plan de licitacion / planilla de cursos de la licitacion publicada por el OTIC del Comercio,
disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Ejemplo: un curso de 130 horas totales, de 5 horas diarias de clases, entonces el calculo y el valor que
corresponde por participante a: 26 dias * $ 5000=5130.000, se han colocado sélo valores referenciales,
a modo de guiar el ingreso de los valores en la plataforma, y segin corresponda.

Recuerde que cada curso tiene sus propias caracteristicas y estardn sefialadas en el plan de licitacion
publicado:

Sotweb 2.0

Creacion de Propuestas

Datos Propuesta

Datos Propuesta

RUT OTEC & OTEC

Costos TOTALES

1 - Valor Capacitacién(VC) $ (5200000 ]
2 - Subsidio Movilizacion(SUB-FL) $ (520000 ]
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL) (520000 ]
4 - Asistencia Técnica sfo ]
5 - Subsidio Utiles y Herramientas(SUBH) 5 [2500000 ]
6 - Subsidio para ylo $ (500000 ]
7 - Subsidio Practica Laboral(FPL) s[o ]
& - Subsidio Practica Laboral(Movilizacién) sfo |
9 - Subsidio Prictica Laboral(Colacién) 5[0 |
10 - Subsidio Manutencién(SUBM) 5[0 ]
11 - Subsidio de Cuidados $ (1300000 ]
Valor Total del Curso (VTC) $ 10540000
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Costos INDIVIDUALES
Valor Hora Alumno Gapacitacién (VHAC) § (4000 |
Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT) sfo |
Subsidio Movilizacién por Participante § [52000 |
Subsidio Colacion por Participante 5 [52000 |
Valor Asi Técnica por Particip $fo |
io Utiles y ¢ i por Particip §[250000 |
Subsidio para Instrumento Habilitante y/o Referencial por participante $ |SUDUD \
Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante $fo |
Valor Subsidio Prictica Laboral Movilizacién por Participante 5o |
Valor Subsidio Practica Laboral Colacidn por Participante 5|U \
Subsidio Manutencién por Participante s |
Subsidio de Cuidados por Participante 5130000 |

Importante:

No olvide adjuntar a su propuesta un Print de pantalla con este resumen ingresado en
nuestra plataforma SOTWEB.
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